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CON 448/18

AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
de los Reyes

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EL

SERVICIO DE

SUMINISTRO E INSTALACION DE LOS MODULOS PARA LA TRAMITACION

ELECTRONICA DE LOS FLUJOS DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTION DEL EXPEDIENTE
CORPORATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN DE LOS REYES.

1.- Objeto del contrato.

El objeto del presente contrato es el servicio de suministro, instalacién y configuracion de los médulos
de software para la tramitacion electronica del Sistema de Gestion de Expedientas Corporativo Flexia
del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes {en adelante, Ayuntamiento), propiedad de la firma
Altia Consultores.

3. Modulo

Los requisitos que debe cumplir el servicio son los siguientes:

1. Modulo "Compulsa Electrénica®. Para los documentos en papel facilitados por el ciudadano a
través del registro de enfrada presencial del Ayuntamiento.

2. Mddulo “Generador Dinamico de Formularios" y conexion con Sede Electrénica

Generacion dinamica de formularios conectados con la plataforma Flexia.

Registro electronico de formulario.

Firma de los datos de entrada del usuario, firma web, firma de xml u otro documenio
generado en servidor con tos datos infroducidos por el ciudadane. Debe reconocer
los certificados de las AC mas utilizadas: FNMT, CATCert, ANCERT, ANF AC, ACA,
Autoridad de Cerlificacion HealthSign, ACCV, Camerfirma, EDICOM, Firma
Profesional e IZENPE

Posibilidad de adjuntar ficheros adicionales al registro firmados por el ciudadano (at
menos la huella).

Creacién y posibilidad de descarga inmediata del justificante del registro firmado, con
certificado de sello de ¢rganc y CSV.

Salvaguarda det justificante y de todos los documentos presentados por el ciudadano
en ta aplicacion Flexia.

Salvaguarda del borrador de solicitud/formulario.

Consuita de la solicitud y posibilidad de volver a ver y descargar los documentos
adjuntados en el registro tanto electronica como presencialmente.

Subsanacidn de solicitudftramite.

Integracién con los flujos de trabajo de Flexia {posibilidad de alta ¢ inicic automatico
de expedientes en determinados casos)

Consulta del expediente y visibilidad de los documentos asociados al mismo.
Integracion con la actual Sede Electronica det Ayuntamiento

“Sistema de Notificacién Electrénica”

Integrado con el SGE Flexia y el registro de salida.

Admision de cualquier aplicacion que quiera dejar notificaciones en este Modulo a
través de Web Services.

Disponibilidad de un sistema de avisos por SMS o correo electrénico.

Posibilidad de la notificacién individual y por lotes.
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4, Integracién con ef Portafirmas de la Red SARA con las siguientes caracteristicas minimas:

o Firma de documentos PADES para PDF, XADES para XML. y CADES para otros
formatos (en sus Ultimas versiones).

o Envio de documentos a las plantillas (flujos) correspondientes de dicho Portafirmas y
almacenaje en Flexia del resuitado.

o Consuita periddica y parametrizable al Portafirmas sobre el estado de la firma de los
documentos existentes.

o Andlisis de la respuesta obtenida. Si decumento correctamente firmado, o si ha sido
rechazado, recoger el motivo,

o Visualizacién del estado de la firma en cada consulta/tramitacion de expedientes.

o Uso de applets no permitido.

na vez realizado el servicio de suministro y hasta la puesta en servicio completa del sistema, se
equieren [os siguientes servicios:

» [nstalacidn software y comprobacion de su correcto funcionamiento.

*  Elaboracion y publicacién de 5 formularios electronicos para la tramitacion de solicitudes y
formacidn al personal técnico del Ayuntamiento en esta funcionalidad

»  Adaptacion de Look&Feed de los modulos a la identidad corporativa del Ayuntamiento y su
sede electronica: hitps:/fsede.ssreyes.es.

En el Pliego de Prescripciones Técnicas se especifica, ademas, el mantenimiento y soporte técnico a
desarrollar duranie el pericdo de garantia {apartado 5), fijado en 1 afio a contar desde la recepcién

R el LY
formal del programa.

Conforme arts. 9.3 b) y art. 10 del TRLCSP el contrato se califica como de servicios al tratarse de
pregramas de ordenador desarrollados a medida.

La contratacién del presente servicio se justifica en la necesidad de garantizar la correcta evolucion
del Sistema FLEXIA de la consultora Altia (Sistema de Gestion de Expedientes y Registro), que tiene
un caracter estratégico para los servicios de tramitacion electronicos del Ayuntamiento, ya que en él
residen y residiran muchos de los procedimientos administrativos que en la actualidad presta el
Ayuntamiento a la ciudadania. La aprobacion de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas y de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Pablico, supone la implantacion de una serie de obligaciones normativas
en torno a la Administracién electronica que propiciaran una mayor eficacia, innovacion y
modernizacién. Mediante la presente adquisicion de licencias y servicios quedaran cubiertas las
primeras obligaciones legales en materia de:

- Registro electrénico

Tramitacion 100% electronica de expedientes
- Notificaciones electronicas
- Circuitos de firma electrénica

Consta en el expediente cerlificado expedido por D. Fidel Carrasco Hidalgo, actuando en nombre y
répresentacién de ALTIA Consultores, S.A., por el gue manifiesta que la mercantil es titular de todos
los derechos de propiedad intelectual del software de gestion de expedientes a través de medios
telematicos denominado "ALTIA FLEXIA LA E-ADMINISTRACION?, en los términos previstos en los
artfcuios 97 y 99 del Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se prueba el Texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual. El producto FLEXIA sélo puede ser gestionado por
ALTIA, tnica empresa auforizada para su comercializacion, quien tiene el cédigo fuente de todas las
versiones del software que ofrece y tiene instalado en sus clientes.
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Codificacion correspondiente a la nomenciatura Vocabuiario Comtn de Contratos {(CPV), Categoria 7
del Anexo Il del TRLCSP:

CPV 72268000-1 Servicios de suministro de software
CPV 72267000-4 Servicio de mantenimiento y reparacion de software.

2.- Presupuesto base de licitacion.

El presupuesio base de licitacién del presente conirato es de 41.322,31 € con un IVA repercutido de
8.677,69 €.

El precio ofertado por el licitador incluira cuatquier tipo de gasto relacionade con el servicio de
suministro v fos servicios ascociados demandados. La oferta econdmica incluira un desglose, segun
los servicios reflejados en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

Yy El precio estimado del contrato es de 41.322,31 € {IVA excluido).

) \El calculo del presupuesto incluye todos los factores de valoracidn y gastos que, segin los
documentos contractuales y la legislacion vigente son de cuenta del adjudicatario, asi como los
tributos de cualquier indole.

P

\‘_ Las proposiciones que se presenten superando el presupuesio base de licitacion seran
o automaticamente desechadas.

3.- Créditos presupuestarios.

Presupuesto municipal de 20186, con carge a la aplicacion presupuestaria 001 9201 64100.

C.LR: P-2813400-8

4.- Organo de contratacion.

La Concejalia Delegada de Confratacion, que tiene su saede en el Edificio de Servicios Econémicos,
Plaza de la Iglesia n® 7-4 de San Sebastian de los Reyes, segun el acuerdoe de delegacién de la Junta
de Gobierno Local adoptado en sesion de 7 de julio de 2015.

El perfil del contratante se podra consuitar en la pag. Web www.ssreyes.org/perfil del contratante.

a Mesa de Contratacion Permanente del Ayuntamiento de San Sebastidn de los Reyes, a quien
orresponden las funciones que le encomienda la Ley 30/2007 de 30 de octubre, de Contratos del
ctor Pdblico y el R.D. 817/089, de 8 de mayo, que desarrolla parcialmente la Ley de Contratos, se
integra por los siguientes miembros, o los sustitutos designados:

Presidente: D. Javier Heras Villegas. (Ganemos)

Vocales: D. Ramén Sanchez Arrieta (Ganemos)
D. Narciso Romero Morro (P.S.0.E)
D® M2 Tatiana Jiménez Li¢bana (P.S.0.E.)
D. Radt Terrdn Fernandez (P.P.)
D. Ismael Garcia Ruiz {P.P)
D2 M2, Belén Ochoa Gonzaio (1.1.1.5.5.R)
D. ivan Cardador Cerezuela (Si se puede)
D. Miguel Angel Martin Perdiguero {Ciudadanos)
D. Javier Arranz Peird (Interventor)
D. Julio Morales Villegas {Secretario General del Pleno Acctal)

Secretario: D. Juan Carlos Sanchez Gonzalez (Jefe Servicio Contratacion)
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“aplicacién implantada, las actualizaciones de versiones del software que queden liberadas por su

5.- Régimen Juridico del contrato y documentos que tienen caracter contractual.

Sin perjuicio de lo dispuesto con caracter general para los contratos de las Corporaciones Locales, &l
contrato se regira por las siguientes normas:

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico (en lo sucesivo, TRLGSP)

- R.D. 817/09, de 8 de mayo, que desarroila parcialmente la Ley de Contratos.

- R.D.1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba e Reglamento general de 1a Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas

Ademas del presente pliego, tendran caracter contractual el documento en que se formalice el
contrato.

El contrato se celebra, en todo case, a riesgo y ventura del contratista.

) \XB Plazo de ejecucion.

La instalacién y configuracién del sistema se hard en un plazo de 12 semanas a contar desde Ia firma
del contrato.

El plazo de garantia y mantenimiento de todos los componentes suministrados, asl como en su
caso las mejoras aportadas, se establece en un periodo minimo de 1 afio, contado a partir de la
finalizacién de los trabajos que serd certificada mediante acta formal. Durante este plazo el
adjudicataric prestara sin coste para el Ayuntamiento el mantenimiento correctivo de fa nueva

parte {mantenimiento evolutivo), asi como las correspondientes actualizaciones por cambios legales y
de formato (mantenimiento adaptativo).

El lugar de entrega sera la Seccidn de Sistemas de Informacion. Casa Consistorial, Ayuntamiento de
San Sebastian de los Reyes.

7.- Procedimiento y forma de adjudicacién.

l.- Procedimiento. Negociado sin publicidad con adjudicacion directa por exclusividad del
proveedor. La exclusividad se justifica en que la empresa suministradora tiene la propiedad
en exclusiva y, por ende, es la Unica empresa autorizada para comercializar el software de
gestion de expedientes a través de medios telematicos FLEXIA. Esto determina, de acuerdo
con lo dispuesto en el art. 170 d) dei TRLCSP, la adjudicacion directa al empresario titutar del
programa, sin posibilidad de solicitar {res ofertas (art. 178.1 TRLCSP).

) f1.- Tramitacién: Ordinario.

S lil.- Presentacién de proposiciones:

Los empresarios o personas fisicas interesados en la adjudicacién del contrato presentaran sus
proposiciones en el plazo y lugar indicados en el anuncio de licitacion.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de clausulas
administrativas particulares, y su presentacién supone la aceptacion incondicionada por parte del
empresario del contenido de la totalidad de dichas clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva

aiguna.

Cada empresaric no podra presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de la admisibilidad de
variantes o mejoras cuando asl se contermnple en el pliego.
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L.a oferfa econdmica gue se presente no podra superar el precio maximo de licitacion.

Se puede concurrir a fa licitacién constituyendo una Union Temporal de Empresas. No obstante, si un
empresario se ha presentado individuaimente no podra hacerlo en una Union Temporal de Empresas,
ni tampoco figurar en mas de una.

La confravencion de cualguiera de las prohibiciones anteriores dard lugar a la inadmisién de todas las
proposiciones suscritas por el empresario.

iV. Forma y contenido de las proposiciones.

Las ofertas constaran de DOS (2) SOBRES, cerrados y firmados por el licitador ¢ persona gue lo
represente, debiendo figurar en el exterior de cada uno de ellos el nimero de referencia vy la
denominacién del contrato al gue licitan, el nombre y apelflidos del licitador o razdn social de la
empresa y su correspondiente NIF o CIF. En su interior se hara constar una relacién numérica de los
documentos que contienen. Los sobres se dividen de la siguiente forma:

\A) SOBRE N° 1 "DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA". DECLARACION RESPONSABLE.

A efectos de licitar, la presentacién de documentacidn acreditativa de capacidad de obrar y solvencia
que a continuacién se relaciona serd sustituida por una declaracion responsable del licitador
k indicando que cumple tas condiciones establecidas legalmente para contratar con la Administracion,
kkkkkk conforme ai modelo previsto en el anexo Il de este Pliego.

<i} En la declaracién se designara la persona que representara a la empresa en el proceso de
mz negociacion (o bien el mismo representante que firma la declaracion), indicando el DNI, direccion
postal, numerc de ieléfono y correq electronico. En la negociacién, el representante podra

El licitador a cuyo favor recaiga propuesta de adjudicacion del contrato debera aportar al 6rgano de
contratacién, en el plazo de cinco dias desde que se le requiera, la documentacion administrativa que
se relaciona en esta cldusula. La no presentacién de la documentacion o la insuficiencia de la misma
determinaran la exclusion a la licitacion y reafizacion de propuesta de adjudicacion al siguiente
licitador que realice propuesta econtmicamente mas ventajosa para la Administracion.

No obstante lo anterior, el Organo de Coniratacién, y en orden a garantizar el buen fin del
procedimiento, podra recabar de los licitadores, en cualguier momento anterior a la adopcion de la
propuesta de adjudicacion, que aporten la documentacion que se relaciona acreditativa del
cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del contrato.

El momento decisivo para apreciar la concurrencia de los requisitos de capacidad y solvencia exigidos
para confratar con la Administracién serd el de finalizacion del plazo de presentacion de
proposiciones.

La documentacion que aportard el licitador a cuyo favor se haga propuesta de adjudicacién incluirg,
preceptivamente, los siguientes documentos:

1.- Capacidad de obrar.

1.1.- Si la empresa fuera persona juridica, la escritura de constitucion o modificacion, en su caso,
inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion
mercanttt que le sea aplicable. Si no lo fuere, la escritura o documento de constitucion, estatutos o
acto fundacional en los gue consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su
caso, en el correspondiente Registro oficial, ast como el Cddigo de ldentificacion Fiscal {CIF)}, todo
ello en original o copia que tenga el cardcter de auténtica conforme a la legislacion vigente, o
fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello. Estos documentos deberan recoger el
exacto régimen juridico del ficitador en el momento de la presentacién de la proposicion.
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1.2.- Si se trata de empresario individual, el DNI o documento que, en su caso, le sustituya
reglamentariamente, en copia que tenga el caracter de auténtica conforme a la legislacién vigente, o
fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello.

1.3.- Cuando se trate de empresarios no espaficles de Estades miembros de la Union Europea o
signatarics def Acuerdo sobre sl Espacio Econdmico Europeo, la capacidad de obrar se acreditara
mediante su inscripcién en un registro profesional o comercial, cuando este requisito sea exigido por
la legislacién del Estado respectivo, o la presentacion de las cerlificaciones que se indican en el
Anexo | del RGLCAP, para los contratos de servicios.

Tendran capacidad para contratar con el sector publico las empresas no espaficlas de Estados
miembros de la Unidn Europea que, con arreglo a la legislacidn dei Estado en gue estén establecidas,
se encuentren habilitadas para realizar ia prestacién de que se trate. Cuando la tegisiacién del Estado
en que se encuentren establecidas estas empresas exija una autorizacion especial o la pertenencia a
una determinada organizacion para poder realizar la prestacion de que se trate, deberan acreditar
que cumplen este requisito.

1.4.- Cuando se trate de empresas extranjeras no comprendidas en el parrafo anterior, informe de la
Mision Diplomatica Permanente u Oficina Consular de Espafia del lugar det domicilio de la empresa
en el que se haga constar, previa acreditacion por la empresa, que figuran inscritas en el Registro
local profesional, comercial 0 andiogo, o en su defecto, que actlian con habitualidad en el trafico local
en e ambito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato.

Iguaimente deberdn acompafiar informe de la Mision Diplomatica Permanente de Espafia o de la
Secretaria General de Comercio Exterior del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio sobre fa
condicién de Estado signataric def Acuerdo sobre Contratacién Pablica de la Organizacién Mundial
del Comercio, siempre que se frate de confraios sujetos a regulacién armonizada o, en caso centrario,
el informe de reciprocidad a que se refiere el articule 55.1 del T.R.de la LCSP.

1.5.- Documentacion acreditativa de la habilitacion empresarial o profesional precisa para la
realizacién del contrato, en su caso, salvo que se aporte ceriificacion de clasificacion en el que conste
dicha habilitacion.

1.6.- Las empresas extranjeras presentardn su documentacion traducida de forma oficial at castellano.

2.- Apoderamiento.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de ofro o representen a una persona
juridica, deberan acompafiar también poder acreditativo de su representacion, tode ello en original o
fotocopia. Igualmente deberd presentar fotocopia del D.N.L de la persona a cuyo favor se otorgd el
apoderamiento o representacion. Si el documento acreditativo de la representacion contuviese
delegacion permanente de facultades, debera figurar inscrite en el Registro Mercantil,

3.- Declaraciones relativas a no estar incursos en prohibiciones e incompatibilidades para
onfratar con la Administracidon., Documentacion acreditativa de estar al corriente en el
umplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y de que no existen deudas
n periodo ejecutivo con el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

Declaracion responsable de que el empresario, si se iratare de persona fisica, ¢ la empresa, sus
administradores y representantes, si se fratare de persona juridica, asi como el firmante de la
proposicion, no estan incursos en ninguna de las prohibiciones e incompatibilidades para contratar
sefialadas en el articulo 60 del T.R. de la LCSP, en los términos y condiciones previstas en el mismo.

Documentacién acreditativa, en los términos de la clausula 20 de este pliego de hallarse al corriente
del cumplimiento de las obligaciones fributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
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disposiciones vigentes, asl como de no tener deudas en perlodo ejecutivo de pago, salvo que
estuvieran garantizadas, con el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

4.- Declaracion relativa a las empresas que estén obligadas a tener en su plantilla
trabajadores con discapacidad.

Declaracion responsable, por la que, de resuitar adjudicataric, asume fa obligacion de iener
empleados, durante la vigencia del conirato, irabajadores con discapacidad en un 2 por 100, al
menos, de la plantilla de la empresa, si esta alcanza un numero de 50 o mas trabajadores y el
contratista esté sujeto a tal obligacién, de acuerdo con el articulo 38.1, de la Ley 13/1982, de 7 de
abril, de Integracién Social de Minusvélidos, o la de adoptar las medidas alternativas desarrolladas
reglamentariamente por el R.D. 384/2005, de 8 de abril. En esta declaracion se hara constar, ademas,
gque asume iguaimente [a obligacion de acreditar ante el 6rgano de contratacion cuando le fuese
requerido durante la vigencia del contrato, o, en todo caso, antes de la devolucion de la garantia
_ definitiva, el cumplimiento de la obligacion anteriormente referida.

;\_ Solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional.
} Los licitadores deberan acreditar su solvencia econémica, financiera y técnica en los términos y por
los medios que se especifiquen en el anuncio de licitacion y que se relacionan en esta clausula.

Para acreditar la solvencia, el empresario podra basarse en la solvencia y medios de otras entidades,
3 independientemente de la nafuraleza juridica de los vinculos que tenga con ellas, siempre que
demuestre que, para la ejecucién del contrato, dispone efectivamente de esos medios.

— El érgano de contratacidn respetara en todo caso el carécter confidencial de los datos facilitados por
-, los empresarios.

-1 08 licitadores deberan acreditar los requisitos de sclvencia econdémica y financiera por cualquiera
de los medios previstos en el art. 75 del Real Decreto Legislative 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y, en concreto:

- Cifra anual de negocios en el ambito al que se refiere el contrato en los Ultimos fres anos.
Debera acreditarse un volumen estimado de negocic, en contratos relacionados con el def objeto, de
al menos 61.983,46 €/afio (IVA excluido} referido al afio de mayor volumen econdmico de actividad.

El volumen anual de negocios se acreditard por medios de las cuentas anuales aprobadas y
depositadas en el Registro Mercantil, si el empresario estuviera inscrito en dicho registro, v en caso
contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba estar inscrifo. Los empresarios
individuales no inscritos en el Registro Mercantil acreditaran su volumen anual de negocios mediante
sus libros de inventario y cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil.

En caso de UTEs, se exigira que cada miembro de fa U.T.E acredite una cifra anual de negocio
de 30.991,73 € como minimo, con independencia del niimero de empresas que conformen la U.T.E.

Los requisitos de solvencia técnica deberan acreditarse mediante ia aportacién de cada uno
de los siguientes documentos:

- Declaracién responsable del licitador de los principales servicios o trabajos realizados en los
ultimos cinco aiios, correspondientes al mismo tipo o naturaleza al que corresponde el objeto
del contrato, que incluya importe, fechas y el destinatario, ptiblico o privado, de los mismos
Los servicios o trabajos efectuados se acreditaran mediante certificados expedidos o visados
por el érgano competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector pliblico; cuando
el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de
este certificado, mediante una declaracidon del empresario, en su caso, estos cerlificados
seran comunicados directamente al 6rgano de contratacion por la autoridad competente. A
efectos de determinar la correspondencia entre los servicios acreditados y 1o que constituyen
el objeto del contrato, se estard a la clasificacién empresarial aplicable referido a grupo y
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subgrupo; caso de no existir clasificacion deberan coincidir los dos primeros digitos de los
codigos CPV previsto para el contrato v el previsto para la actividad que se declare a efectos
de la experiencia,

Criterio de seleccion: Deberan acreditarse con certificados de buena ejecucién al menos tres
contratos en los Ultimos cinco afios con objeto semejantes al previsto en este pliego por
importe anual acumulado en el afio de mayor ejecucion de 28.925,62 €,

- Los licitadores deberan presentar, ademas, la siguiente documentacidn como medida
probateria de su solvencia técnica:

Referencias acreditadas por clientes, donde el licitador haya llevado a cabo servicios de
suministro relacionados con el objetc del conirato. Se debera incluir detalle exhaustivo de
estos proyectos, su volumen y la duracién de la prestacion, asf como certificados de buena
gjecucion expedidos por dichos clientes y ios datos de la persona de contacto/referencia.

Descripcidn de los servicios de mantenimiento y asistencia técnica implantados en otros
clientes.

¢} Medios materiales con los que cuenta la empresa para [a prestacion del servicio demandado
por el Ayuntamiento.

——

& d) Equipo de trabajo que sera asignado al proyecto, especificando para sus componentes:
«;»53; - Titwlacién académica, formacién en tecnologlas de la informacion, categorfa

profesional, implicacién en cada una de las fases del proyecto, asi como
certificaciones y experiencia en proyectos retacionados con la solucion planteada.

e) Certificaciones de calidad en servicios relacionados con el objeto del presente contrato.

fy Ellicitador podrd, accesoriamente, aportar la documentacidn que estime oportuna, a efectos
de valoracion de este criterio.

6. Uniones temporales de empresarios.

Para que en [a fase previa a la adjudicacion sea eficaz la unidn temporal frente a la Administracion
deberan presentar, todos y cada uno de los empresarios, los documentos exigidos en la presente
clausula, ademas de un escrito de compromiso sclidario en el que se indicaran: los nombres y
circunstancias de los que la constituyan; la participacién de cada uno de elios; la asuncidn del
compromiso de constituirse formaimente en unidén temporai en caso de resultar adjudicatarios y la
designacion de un representante o apoderado Unico de la unién con poderes bastantes para ejercitar
los derechos y cumplir las obligaciones qgue del contrato se deriven. El citado documento deberd estar
firmado por los representantes de cada una de las empresas que componen la unién.

Respecto a la determinacion de la solvencia econémica vy financiera y técnica de la unién temporal y a
us efectos, se acumularan las caracteristicas acreditadas para cada uno de los integrantes de la
isma.

n el supuesto de que el contrato se adjudicase a una union temporal de empresarios, ésta acreditard
constitucion en escritura pdblica, asi como el CIF asignado a dicha unién antes de la formalizacién
del contrato. La duracion de la unién sera coincidente con la del contrato, hasta su extincion.

Jurisdiccion de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras deberan presentar declaracién de someterse a la jurisdiccion de los
Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo
o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que
pudiera corresponderles.

CON 46/16 Servicio de suministro e instalacién de los médulos para la tramitacion electronica de 8
los flujos de trabajo del sistema de gestién del expediente corporativo.




C.LR: P-2813400-E

AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
delos Reyes
8.- Garantia Provisional.
No se exige.
9.- Empresas pertenecientes a un mismo grupo.

Las empresas pertenecientes a un mismo grupo, entendiéndose por tales las que se encuentren en
alguno de los supuestos del articulo 42.1 del Codigo de Comercic y que presenten distintas
proposiciones para concurrir individuaimente a la adjudicacién, deberan presentar declaracién en la
que hagan constar esta condicion,

También deberan presentar declaracion explicita aquellas sociedades que, presentando distintas
proposiciones, concurran en algunc de los supuestos alternativos establecidos en el articuto 42.1 del
Cédigo de Comercio, respecto de los socios que la integran.

10.- Direccion de correo electronico a efecto de practicar notificaciones.

Debera presentar declaracién en la que se comprometa a admitir la notificacion de actos
administrativos por via de correo electrénico.

Las notificaciones podran efectuarse por via de correo electrénico a la direccién que el licitador
) facilite, siempre que sefiale dicho medio como preferente o haya consentido su utilizacién.

=" B) SOBRE N° 2 “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA”".

En este sobre se incluiran todos los aspectos técnicos definiforics de fa oferta y los criterios
econdmicos y demas criterios objetivos determinantes para la adjudicacion del contrato definides en
la clausula 8 de este Pliego.

En relacion a la oferta téecnica, las propuestas deberan estar estructuradas segln el formato
siguiente:
« |dentificacion clara del cumplimiento de todos los requisitos exigidos como obligatorios y
detallados en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

»  Descripcion detallada de los servicios ofertados
= Mejoras respecto a los requisitos exigidos como obligatorios, claraments identificadas como

tales.
= Cualquier ofra informacion complementaria que el licitador considere de inferés.

INFORMACION ADICIONAL PARA ELABORACION DE LA OFERTA

Los ficitadores podran realizar consultas al personal de la Seccion de Sistemas de Informacion del
Ayuntamiento con el fin de ampliar la informacion sobre el objeto del concurso. A tales efectos, los
interesados deberan notificar dichas consultas enviando un correc electrdnico a la cuenta
informatica@ssreyes.org. Se consignaran en el mensaje los siguientes datos:

Asunto: Consulta sobre concurso de los médulos de tramitacion electrénica del sistema de
gestién de expedientes
Cuerpo del mensaje:

- Nombre empresa.

- Persona de contacto (nombre y apellidos, DNI, teléfono y e-mail).

La proposicién econdmica inicial se presentara redactada conforme al modele fijado al final de esta
clausula, no aceptandose aquellas que contengan omisiones, errores ¢ tachaduras que impidan
conocer claramente lo que la Administracion estime fundamental para considerar la oferta. Si alguna
proposicion no guardase concordancia con la documentacion examinada y admitida, variase
susfancialmente el modelo establecido, excediese cualquiera de las cuotas maximas de licitacion,
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comportase error manifiesto en el importe de la proposicion, o existiese reconocimiento por parte del
licitador de que adolece de error o inconsistencia que le hagan inviable, sera desechada por la Mesa
de contratacion, sin que sea causa bastante para el rechazo el cambio u omisidn de algunas palabras
del modelo si ello no altera su sentido.

V.- Modelo de proposicion econdmica inicial:

DAD® e ,eon DNIR® i , en nombre propio / en representacion de
{denominacion de la empresa licifadora) ..............coccecccvvieveeeenenn, con C.LF. / NLF. . ¥
domicilio fiscal en (municipio).............ceveeeen i , en (nombre de la via publica} ..........c............... n°

...... . invitado a participar en el procedimiento por el que se convoca licitacion para la adjudicacion
ordinaria del contrato que tiene por objeto “Servicio de suministro e instalacién de los moédulos
para la tramitacion electronica de los flujos de trabajo del sistema de gestién del expediente
corporativo del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes” se compromete a tomar a su
cargo la ejecucion de los mismos con estricta sujecion a los requisitos y obligaciones establecidos en
los pliegos de clausulas administrativas y de prescripciones técnicas particutares que lo rigen,

v~ ofertando la baja del.........por ciento sobre el precio de licitacion, y un precio total, (IVA excluido) de
SN \\ ...... {en nimero y letra), y un IVA repercutido de ......... € (en numero y letra).

Asimismo, se indicara, a titulo informative, el precio total del mantenimiento anual a contar desde la
finalizacion del periodo de garantia de 1 afio, dicho precio no pedrd exceder de 4.958,68 € con un IVA
repercutido de 1.041,32 €,

Fecha y firma del licitador

5) 8.- Criterios de negociacion y adjudicacion del contrato.
mi‘"w“’i.os aspectos a negociar y los objetivos a conseguir seran los siguientes:

a) Precio. El objeto de ia negociacion sera la obtencién del mejor precio posible para la
Administracién dentro de los margenes que permite ef mercado.

b) El contenido detallado de fa oferta técnica; se negociara con vistas a conseguir la solucion
técnica mas adecuada a las necesidades de la Corporacién, comprobando que la oferta se
ajusta a lo exigido en el Pliego de Prescripciones Técnicas y buscando la posibilidad de
incorporar mejoras.

Criterios de adjudicacion del contrato. (Criterios objetivos)

Precio. Se valorara segin la oferta del licitador, que no podra superar el precio de licitacion.
9.- Clasificacion del Contratista.

No procede.

10.- Variantes o alternativas.

No se admiten.

11.- Garantias.

Provisional: No se exige.

Definitiva: 5% del precio de adjudicacion, excluido el IVA.
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12.- Régimen de pagos. Facturacion electronica.

Una vez entregado, instalado, configurade y aceptado el servicio por &l Ayuntamiento, el adjudicatario
emitirda a mes vencido una dnica factura desglosada por el servicio de suministro y los servicios

asociados al mismo.

Se estara a lo establecido en el art. 216 del R. Decreto Legisiativo 3/2011, de 14 de noviembre por el
que se aprueba el Tex{o Refundido de fa Ley de Contratos del Sector Plblico.

Conforme a la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Plibiico, las facturas deberan emitirse en formato electronico
y presentarse a través del Punic General de Entrada de facturas electrénicas FACe,
http:/fface.gob.es, al que se ha adherido el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

A efectos de fo expuesto anteriormente, los datos {DIR 3) para la expedicion de las mismas son los
siguientes:

- Oficina contable: L01281343

- Organo gestor: 101281343

- Unidad tramitadora: L.01281343

13.- Revisién de precios.
No procede.

14.- Plazo de presentacién de proposiciones.

El dia que se cumplan quince dias naturales contados a partir del dia siguiente a aquél en que
tenga lugar la recepcidn de la invitacién a licitar, salvo que coincida en sabado, domingo o festivo, en
cuyo caso sera el siguiente dia habil,

15.- Lugar de recepcion de proposiciones.
1.- Entidad: Servicio de Contratacion. Edificio de Servicios Econdémicos, de 8,30 a 14 horas.
2.- Domigilio; Plaza de la Iglesia n° 7- 42
3.- Localidad; San Sebastian de los Reyes 28701 (Madrid).
4.- En cualguier oficina de correos, hasta las 24 horas del dia que finalice ¢l plazo, justificando la
fecha y hora de imposicién del envio y anunciando ai 6érganc de contratacién la remisidn de la oferta
mediante télex, fax {91.651.56.66) ¢ telegrama en ef mismo dia.
16.- De la actuacién de la Comisién Negociadora
16.1.- Calificacion de la Documentacidn Administrativa.

Recibidas las proposiciones de los licitadores, en acte interno se calificara la Documentacién
Administrativa, otorgando un plazo de 3 dias habiles para subsanar las deficiencias que observase en
la citada documentacion.

Lo actuado se consignara en el acta correspondiente.

Tratandose de la declaracion responsable prevista en la clausula 7.1V A), se apreciara la mera
concurrencia de esta declaracion para ser admitido a ia licitacion.

16.2.- Apertura del sobre n® 2 (Oferta Técnica y Econdmica)

La Comisién de Negociacién, previo acuerdo de admision o inadmision de licitadores, procedera, en
acto interno a fa apertura, analisis y evaluacion de las propuestas contenidas en el sobre 2.
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El andlisis y evaluacidn de la oferta inicial versara exclusivamente sobre el precio y la oferta técnica,
en su caso.

Para dicha evaluacidn se podra solicitar, en su caso, los informes oportunos al efecto.

Podra excluirse de la licitacion aquella oferta técnica que no se ajuste a los minimos requisitos
exigidos en el pliego de prescripciones técnicas.

Se levantara acta con el resultado de la calificacion y evaluacién de las ofertas, determinando el
orden de los candidatos de mayor a menor segln las ofertas resulten mas ventajosas
econdmicamente para la Administracion, vy respecto de los aspectos que han sido objeto de andlisis y
evaluacion,

16.3.- Negociacién.-

Yﬁosteriormente se procederd al inicio del proceso de negociacian mediante invitacién a todos los
i candidatos cuyas propuestas iniciales hayan sido admitidas, valoradas y clasificadas por resultar
aptas para la licitacidn. Dicha invitacién se realizara por correo electronico y se dara cuenta al licitador
exclusivamente del orden que ocupa de entre los admitidos segiin la clasificacion efectuada
previamente por la Administracion.

o .- Se celebrara una ronda de negociacién presencial con los licitadores admitidos para la presentacién
de la oferta inicial y ajuste de la misma a las determinaciones de los pliegos Administrativo y de
(5 Prescripciones Técnicas. La negociacion versara exclusivamente sobre [os criterios de negociacion

e cualitativos previstos en el Pliego de clausuias Administrativas y en orden a la consecucion de los
A___M«-r'? objetivos igualmente designados en el pliego.
T s
R La negativa, sin justificacién, de personacion de un licitader a una ronda negociadora supondra su

exciusion del procedimiento.

En el proceso participaran todos los licitadores admitidos de forma individual y sus ofertas seréan
nuevamente clasificadas segun el resultado de la negociacidn. Dicha clasificacion sera numérica y
trasladara tan solo e orden en que cada licitador admitido se sitia segun las ofertas resuiten
econdomicamente mas ventajosas para la Administracion. El proceso velara porque todos los
licitadores reciban igual trato, y en particular, no se comunicard al resto de licitadores las
particularidades y ventajas de las ofertas del resio de licitadores, sino simplemente el orden de
puntuacion obtenido en que cada licitador se sitla inmediatamente después de la ronda negociadora.

De cada negociacion se suscribird acta suscrita por los miembros de la Comision Negociadora vy el
representante de fa empresa.

De lo actuado se levantara acta final dando cuenta del orden de situacion de cada licitador.

16.4.- Oferta final.

Concluida la negociacién se cursaran invitaciones a los candidatos seleccionados en la primera ronda
para presentar sus ofertas finales. La invitacidn se realizard al correo electrénico facilitado por los
mismos

La oferta final recogera el posicionamiente derivado de la negociacion.

El plazo de envio de las ofertas finales serd el mismo para los licitadores cuyas propuestas iniciales
hayan sido admitidas y clasificadas y vendrd fijado en la propia Invitacidn. En todo caso, sera como
aximo de 3 dias habiles contados a partir del dia siguiente al envio de la correspondiente invitacion.

Debera presentarse en sobre cerrado y firmado por el representante de la negociacion, debiendo
figurar en el exterior de cada uno de ellos el nimero de referencia y fa denominacion del contrato al
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que licitan, el nombre y apellidos del licitador o razén social de la empresa y su correspondiente NIF o
CIF.

El sobre se entregara en el Servicio de Contratacion u Oficina de Correos segun reguia la clausula 15
del presente pliego.

16.5.- Clasificacién Final. Propuesta de Adjudicacién.

La Comision negociadora procedera a valorar las ofertas finales conforme los criterios de adjudicacion
establecidos en el Pliego de Clausulas Administrativas.

La propuesta de la Comisidn Negociadora se elevard a la Mesa de Contratacidon, a la que
correspondera confirmar el proceso negociador, las exclusiones acordadas y elevar propuesta de
adjudicacion al érgano de contratacion.

De conformidad con el art. 151 del TRLCSP, el drgano de contratacién clasificara, por orden
decreciente, las proposiciones presentadas atendiendo a los criterios de adjudicacién sefialados en el

-pliego v los resultados de la negociacion llevada a término con 1os licitadores.

En dicha clasificacion se excluird a las empresas a las que se les hubiera requerido en un momento
anterior la documentacién de capacidad, apfitud y solvencia y no la hubieren acreditado
adecuadaments.

Si alguna proposicidon no guardase concordancia con fa documentacidn examinada y admitida,
excediese el presupuesto base de licitacidn, variara sustancialmente el modelo establecido, alterase
los términos de la negociacién consignados en acta o existiese reconocimiento por parte del licitador
de que adolece de error que lo haga inviable, sera rechazada por el Organo de Contratacién en
resolucién motivada, sin que pueda ser objeto de subsanacion.

17.- Renuncia o desistimiento a la celebracion de contrato.

La propuesta de adjudicacion de la Mesa de Confratacion no crea derecho alguno en favor del
empresario propuesto, que no los adquirira, respecte a la Administracién, mientras no se le haya
adjudicado definitivamente el contrate por acuerdo del érgano de contratacion.

Corresponde al 6rgano de contratacién por razones de interés publico debidamente justificadas
renunciar a celebrar un contrato antes de fa adjudicacion. También podra desistir de la adjudicacion
antes de la adjudicacién cuando se aprecie una infraccidn no subsanable de las normas de
preparacién del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacion. En estos casos el
drgano de contratacion compensara a los licitadores por los gastos en que hubieran incurrido hasta
un maximo de 600 €.

18.- Adjudicacidn del contrato.

Previa los tramites de calificacion de las proposiciones presentadas por orden decreciente, peticion de
los informes técnicos que considere necesario, la Mesa de Contratacion, en el plazo maximo de 15
dias desde la apertura de proposiciones, elevara al 6rgano de contratacion propuesta de adjudicacion
del contrato a favor del licitador que haga la oferta econdmicamente mas ventajosa.

E! érgano de contratacion requerira al licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde ef siguiente a aquél en que
hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacion administrativa relacionada en la
clausula 7 IV- A), y singularmente la documentacion justificativa de hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, de disponer efectivamente de
los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la gjecucion del contrato conforme al
art. 64.2 y de haber constituido la garantia definitiva que sea procedente. Los correspondientes
certificados podran ser expedidos por medios electrénicos, informaticos o telematicos.
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De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo seflalado, ¢ si del examen de la
documentacion aporiada se infiere falta de capacidad de obrar ¢ de solvencia suficiente para
contratar con la Administracion, se entendera que el licitador ha retirado su oferta y sera excluido de
la Heitacion, procediendose en este caso a recabar ta misma documentacion al licitader siguiente, por
el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas. Se otorgara no obstante plazo de fres dias
habiles a efectos de que pueda subsanarse las deficiencias observadas en fa documentacion
administrativa presentada.

El 6rgano de coniratacién adjudicard el conirate dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la documentacion o su subsanacion.

~..No podra declararse desierta una licitacién cuando exista alguna oferta o proposiciéon que se

\\é (nisible de acuerdo con los criterios que figuran en el pliego.

4

o
O

Ay

la adjudicacién, debidamente motivada, se notificara a los candidatos ¢ licitadores v,
simultaneamente, se publicara en el perfil del contratante. A la notificacion se acompafiara el informe
técnico que justifique la adjudicacion, fas candidaturas descartadas y los licitadores excluidos, de
. forma tal que los licitadores tengan informacion suficiente para interponer el recurso especial en
=" materia de contratacion previsto en el art. 40 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector

(f Plblico, en aquellos casos en que proceda, y sin perjuicio de la excepcion de confidencialidad
”?3 contenida en el art. 153 de la Ley, en aquelios casos en que proceda su aplicacion.

s

<™ La notificacion de la adjudicacion se efectuara por correo electronico a la direccién que los licitadores
e o candidatos hubiesen designado al presentar sus proposiciones, de acuerdo con lo dispuesto en el
artlculo 151, apartado 4 del TRLCSP.

Cuando, sxistiendo constancia de la puesta a disposicion transcurrieran cinco dias naturales sin que
se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada.

Adjudicado el contrato y transcurridos los plazos para la interposicidn de recursos sin que se hayan
interpuesto, la documentacién que acompafia a las proposiciones quedara a disposicion de los
interesados. Si éstos no retiran su documentacidn en los tres meses siguientes a la fecha en que se
les notifique la adjudicacion definitiva, 1a Administracion no estara obligada a sequir custediandola y
se procedera a su destruccion,

19.- Documentacion a presentar por el adjudicatario

El candidato a la adjudicacion deberd acreditar ante e érganc de contratacién hallarse al corriente en
el cumplimiento de las obligacicnes iributarias y con la Seguridad Social, a cuyo efecto se le otorgara
un plazo de diez dias habiles, contados desde el siguiente a aguél en que se le notifique
requerimiento a tal efecto. Dicha acreditacion se efectuaré de acuerdo con lo siguiente:

Obligaciones tributarias:

) Original o copia compuisada del alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas en el epigrafe
correspondiente al objeto del contrato, siempre que ejerza actividades sujetas a dicho impuesto, en
elacién con las que venga realizando a la fecha de presentacion de su proposicion, referida al

jercicio corriente, o el Ultimo recibo, completado con una declaracion responsable de no haberse

ado de baja en la matricula del citado impuesto.

Los sujelos pasivos que estén exentos del impuesto deberan presentar declaracion responsable
Indicando la causa de exencidn. En el supuesto de encontrarse en alguna de las exenciones
establecidas en el articulo 82.1 apartados ¢) y f} de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, deberan presentar
asimismo resolucidn expresa de la concesion de la exencion de la Agencia Estatal de Administracidn
Tributaria.
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Las agrupaciones y uniones temporales de empresas deberan acreditar el alta en el impuesto, sin
perjuicio de la tributacién que corresponda a fas empresas integrantes de la misma.

b) Certificacién positiva expedida por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, en fa que se
contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 13 del RGLCAP.

¢) Ademas, el adjudicatarioc no deberd tener deudas en periodo ejecutivo de pago con el
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, salvo que las mismas estuviesen debidamente
garantizadas. El certificado que acredite la inexistencia de deudas se aportara de oficio por la
Administracion Locai.

Obligaciones con la Seguridad Social:

} Certificacién positiva expedida por la Tesoreria de la Seguridad Social, en Ia que se contenga
genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el arficulo 14 del RGLCAP.

Asimismo, en el citado plazo de diez dfas habiles se presentara la documentacion acreditativa de la

constitucién de la garantia definitiva asi como los justificantes correspondientes al pago de los
A anuncios de licitacidn vy, en su caso, la documentacién acreditativa de la efectiva disposicion de los

- medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del conirato, asi como
& cualesquiera ofro documento acreditativo de su aptitud para contratar que le fuera exigible.

20.- Formalizacidén del contrato.

_El contrato se perfeccionara con su formalizacion. El contrato se formalizard en documento
administrativo que se ajuste con exactitud a las condiciones de ia licitacién, constituyendo dicho
documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico.

El contrato podra formalizarse en escritura publica si asi lo soficita el confratista, corriendo a su cargo
los gastos derivados de su otorgamiento. En este caso el contratista deberd entregar a la
Administracion una copia legitimada vy una simple del citado documento en el plazo maximo de un
mes desde su formalizacion.

El conirato se formalizaréd en el plazo de quince dias habiles siguientes a aquel en que se reciba la
notificacién de la adjudicacién a los licitadores y candidatos en la forma descrita en la clausula que
egula la adjudicacién del contrato.

uando por causas imputabies al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado, la Administracion podra acordar la incautacién sobre la garantia definitiva del importe de la
garantia provisional que, en su caso hubiese exigido.

21.- Notificacién de actos administrativos.

s notificaciones se efectuaran por correo electrénico a la direccién que los licitadores o candidatos
‘hubiesen designado al presentar sus proposiciones, de acuerdo con lo dispuesto en el artfculo 151,
apartado 4 del TRLCSP.

uando, existiendo constancia de la puesta a disposicidn transcurrieran cinco dias naturales sin que
se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada.

22.- Publicidad de la formalizacion,

La formalizacion del contrato se publicara en el perfil del contratante del 6rgano de contratacion,
indicando, como minimo, los mismos dates mencionados en el anuncio de adjudicacion.

23.-Derechos y Obligaciones de las partes.

Las previstas genéricamente en el pliego de prescripciones técnicas que se anexa al presente pliego.
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24.- Penalidades Administrativas.
El régimen juridico de las penalidades a imponer se regira por lo dispuesto en el art. 212 del TRLCSP.

Se impondra una penalidad de 50€ por cada dfa de demora en la prestacion del servicio desde que
fuera requerido fehacientemente por la Direccion del contrato, y con el limite del 10% del precio anual
del servicio. La superacion de este limite supondra causa de resolucion del contrato.

25.- Obligaciones, gastos e impuestos exigibles al contratista.

El contrato se ejecutara con sujecion a tas clausulas del mismo y de acuerdo con fas instrucciones
gue para su interpretacion diera al contratista la Administracion.

Son de cuenta del confratista los gastos e impuestos, anuncios, ya sea en Boletines, Diarios Oficiales,

~. 0 en cualquier medio de comunicacion, los de formalizacion del contrato en el supuesto de elevacion

escritura publica. Asimismo, vendra obligado a satisfacer todos los gastos que la empresa deba

realizar para el cumplimiento del contrato, como son los generales, financieros, de seguros,

transportes y desplazamientos, tasas y foda ciase de tributos, el IVA y cualesquiera otros que
pudieran derivarse de la gjecucion del contrato durante la vigencia del mismo.

Tanto en las ofertas que formulen los licitadores como en las propuestas de adjudicacion, se
entenderan comprendidos, a todos los efectos, los tributos de cualquier [ndole que graven los
diversos conceptos.

26.-Clausula de confidencialidad y proieccion de datos de caracter personal.

*“*i El adjudicatario quedara expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva
e sobre cualquier dato que pudiera conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, especiaimente
fos de caracter personal, gque no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este Pliego, ni
tampoco ceder a otros, ni siquiera a efectos de conservacion.

El adjudicatario se atendrd a la normativa vigente en materia de seguridad y confidencialidad.
Especial atencién merece la proteccion de datos de caracter personal {Ley 15/1999 y su normativa de
desarrollo) asi como el esquema nacional de seguridad (RD 3/2010).

1.- Clausula de Deber de Confidencialidad

Los drganos de coniratacion de este Ayuntamiento no podran divulgar la informacion facilitada
por los empresarios que estos hayan designado como confidencial. A estos efecios, los
licitadores deberan incorporar en cada uno de los sobre una relacion con la documentacion a la
que hayan dado este caracter.

El adjudicatario del contrato debera respetar el caracter confidencial de aqueila informacion a la
gue lenga acceso con ocasion de [a ejecucién del contrato a la gue se le hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.

. 2.- Clausula de Informacién

>EI Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes informa que los datos contenidos en el contrato
se incluirdn en los ficheros del Ayuntamiento como Responsable del Fichero. Dichos datos seran
utilizados tan sélo para la gestion de ia relacion contractual. Podra ejercitar sus derechos de
acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion a fravés de formulario normalizado a presentar en
el Registro General del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, Plaza ds la Constitucién,
1.28700 San Sebastian de los Reyes (Madrid) acompafiandolo de los documentos identificativos
correspondientes.

3.- Clausula de Secreto Profesional

El adjudicatario del contrato y su personal guardard secreto profesional sobre iodas las
informaciones, documentos y asuntos a los gue tenga acceso o conocimiento durante la vigencia
del contrato, incluso después de finalizar el plazo contractual. Se compromete y obliga a no
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revelar en ninglin momento sin la previa autorizacion escrita del Ayuntamiento ningtin dato de los
que se haya podido obtener conocimiento por razén de la prestacion del contrato, obligacion que
subsistira aiin después de la finalizacion del mismo, de conformidad con el articulo 10 de la Ley
Organica de Proteccion de Datos de Carécter Personal, de 13 de diciembre de 1999.

4.- Clausula de Encargado del Tratamiento

El adjudicatario se obliga a respetar todas las obligaciones que pudieran corresponderle como
encargada del tratamiento con arreglo a las disposiciones de la LOPD y cualquier otra
disposicion o regulaciéon complementaria que le fuera igualmente aplicable. Asl mismo en su
condicion de encargado del tratamiento, Unicamente tratara datos conforme a las instrucciones
que reciba expresamente del Ayuntamiento de San Sebastian de os Reyes.
La documentacion o medios informaticos que se puedan facilitar al Adjudicatario lo sera para el
exclusivo fin de la realizacién de las tareas objeto del contrato, quedando prohibido para el
Adjudicatario y para el personal encargado de su realizacion, su reproduccién por cualquier
medic y la cesion total o parcial a cualquier persona fisica o juridica. Lo anterior se extiende
asimismo al producto de dichas tareas. El Adjudicatario cumplird en todo momento las
instrucciones del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes como responsabie del los
ficheros. En el caso de que el Adjudicatario destine los datos a ofra finalidad, los comunique o los
utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera considerado, también, responsable del
tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente. El
3 Ayuntamiento quedara exonerado por la presente de cualquier accidén u omision de cualquier
s Incumplimiento en materia de proteccién de datos que el Adjudicatario pudiera cometer durante
la prestacion del servicio.
> El Adjudicatario, al término de la prestacién del servicio, se obliga a destruir o devolver al

"‘“% Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes los datos necesarios de los que disponga
R— pertenecientes al mismo, asi como cualquier soporte o documentos en los que consten datos
~ ., objeto del tratamiento descrito en el presente Pliego.

T B adjudicatario se compromete explicitamente a formar e informar a su personal en las

obligaciones que emanan de las normas relacionadas con Proteccion de Datos de Caracter
Personal (Ley 15/1999, RD 1720/2007).

5.- Clausula de Medidas de Seguridad

Las medidas de seguridad a adoptar por el adjudicatario seran conformes a la citada normativa
LOPD vy a los datos tratados en el contrato objeto de licitacidn. El adjudicatario se compromete a
adoptar las medidas técnicas y organizativas necesarias para garantizar la seguridad de los
datos de cardcter personal y evitar asf su alteracidn, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizado, teniendo en cuenta el estado de la tecnologla, la naturaleza de los datos
almacenados y los riesgos a que estan expuestos, ya provengan estos de la accidn humana o
del medio fisico o natural

ependiendo de como sea el tipo de acceso a datos de caracter personal, se atendera a fo
iguiente:

* Presencial: El Ayuntamiento lo hara constar en su Documento de Seguridad y por la presente el
personal de Adjudicatario se compromete a cumplir las medidas de seguridad previstas en el
citado documento.

+ Remoto: Se prohibe al adjudicatario a incorporar datos a sistemas o soportes distintos de los
del responsable, el Ayuntamiento hard constar esta circunstancia en su Documento de
-Seguridad y por la presente el personal de Adjudicatario se compromete a cumplir las medidas
de seguridad previstas en el citado documento

+ Externalizados: El adjudicatario se compromete a elaborar un documento de seguridad en los
términos exigidos por el articuio 88 del Reglamento LOPD 1720/2007 o completar el que ya
hubiera elaborado, en su caso, identificando el fichero o tratamiento, a Ayuntamiento como
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Responsable e incorporando las medidas de seguridad a implantar en relacién con dicho
tratamiento.

El Ayuntamiento se reserva el dereche a poder efectuar en cualquier momento los controles y
auditorias que estime oporiunos para comprebar el cumplimiento por parte del adjudicatario de
los acuerdos del presente contrato. Asi mismo, deberd facilitar al Ayuntamiento, si asi se lo
solicita, cuantos datos de él requiera para el mejor cumplimiento de dichos controles y / o
auditorias.

6.- Clausula de Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion

Queda delegada en el Adjudicatario Ia facultad de contestar a los ejercicios de los derechos
Y aceeso, rectificacion, cancelacion u oposicion.
: \\‘\ Que el afectado pudiera ejercitar directamente frente al mismo, debiendo informar de la situacion
| N\

al Ayuntamiento. El Adjudicatario deberd acreditar que tiene un procedimiento de ejercicio de
derechos implantado para dar cumplimiento a este punto. En caso de que el objeto del servicio
no permita que el Adjudicatario conteste a los gjercicios de derechos, éste debera dar traslado
de la solicitud al Ayuntamiento a fin de que por el mismo se resuelva.

27.- Resolucion del contrato.
Y Se estard a fas causas genéricas previstas en la Ley.

¢ 28.- Maodificacion del contrato.

mﬁ? . Para las modificaciones no previstas se estara al régimen legal previsto en el art. 107 del TR. de la
ww{‘; < Ley de Contratos del Sector Piblico.

29.- Subcontratacion.
No se podra realizar subconiratacion de [as prestaciones por parte del contratista.

30.- Plazo de garantia.

El plazo de garantia y mantenimiento de todos los componenies suministrados, asi como en su
- caso las mejoras aportadas, se establece en un pericdo minimo de 1 afio, contado a partir de la
finalizacion de los trabajos que serd certificada mediante acta formal. Durante este plazo el
adjudicatario prestara sin coste para el Ayuntamientc el mantenimiento correctivo de la nueva
plicacién implantada, las actualizaciones de versiones del software que queden liberadas por su
arte {mantenimiento evolutivo}, asl como las correspondientes actualizaciones por cambios legales y
e formato (mantenimiento adaptativo).

d

ff.-Jurisdiccion y competencia.

jurisdiccion  contencioso-administrativa sera la competente para conocer de las cuestiones
>ditigiosas surgidas sobre la interpretacion, modificacion, resolucion y efectos de este contrate, y para
g no previsto en él regira lo establecido en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Piblico y demas disposiciones concordantes y complementarias de Derecho Administrativo. En
defecto de este Gltimo serén de aplicacion las normas de Derecho Privado.

32.- Sumision del contratista a la L.C.S.P.

El licitador se somete expresamente a la legislacion de Contratos del Sector Publico, y al presente
pliego de clausulas administrativas particulares.
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33- Comisién Negociadora, Direccion de la ejecucién del contrato:

La Comision de Negociacion estara formada por el director del contrato y un representante técnico del
Departamento de Contratacidn. Podran asistir asesores del Departamento proponente del contrato o
de cualquier ofro que se considere necesario. El director del contrato serd responsable de la

negociacion.

La direccion del contrato correspondera a D. Fernando Prats Sevilla, Jefe de Seccidn de Sistemas de
Informacién o funcionario en quien delegue.

San Sebastian de los Reyes a 20 de octubre de 2018,
EL JEFE DE SE VtCIO DE CONTRATACION

a
Vi/\/»

Fdo. Juan C\‘_arlos Sénchez Gonzalez

A

INFORME DE INTERVENCION Y SECRETARIA

Examinado el precedente Pliego de Clausulas Administrativas Parliculares para la contratacion
mediante procedimiento negociado ordinario del *“SERVICIO DE SUMINISTRO E INSTALACION DE
LOS MODULOS PARA LA TRAMITACION ELECTRONICA DE LOS FLUJOS DE TRABAJO DEL
SISTEMA DE GESTION DEL EXPEDIENTE CORPORATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN DE LOS REYES", los funcionarios informantes consideran que todas las Clausulas del
citado Pliego se ajustan a la legalidad vigente en materia de contratacion plblica v es aploc para
regular el contrato que en su dia se formalice,

San Sehastian de los Reyes, a 16 de noviembre de 2016.

EL INTERVENTOR EL SECRETARIO GENERAL DEL PLENO ACCTAL
j {Resolucidn 19--20 6 [Y.(5. Administracion Local}

......

=

s Villegas
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ANEXO | )
AVAL PARA CONTRATAGION

La Entidad [Razén social del Banco, Caja de Ahorros, Sociedad de Garantla Reclproca o
Compafila Aseguradora de Caucion] {en adelante, la "Entidad Avalista"), con domicilio a
efectos de notificaciones y requerimientos en y en su nombre [nombre y apellidos de los
Apoderados], con poderes suficientes para obligarle en este acto, segin resulta de la
verificacion de la representacion de la parte inferior de este documento.

AVALA

[a nombre y apellidos o razén social y domicilio del avalado], de conformidad con el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, para responder de fas obligaciones
siguientes;

fdetaliese el objeto del contrato u obligacidn asumida por el avalade, indicando ademas si fa
garantla es provisional o definitiva] ante el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes
{Madrid), por importe decifra en ntimeros] € ([cifra en letra] euros).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa al

ey beneficio de excusién y con compromiso de page al primer requerimiento del Ayuntamiento
de San Sebastian de los Reyes, con sujecién a los términos previstos en el Real Decreto
% Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba sl texto refundido de 1a Ley de
() Contratos deil Sector Publico, en sus normas de desarrolio y en [a normativa reguladora de la
R Caja General de Depositos.
mefe > {lugar y fecha)

(razén social de la entidad)
{firma de los apoderados)
(sello entidad avalista)

(n® de registro de avales de la
entidad avalista)
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AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
de los Reyes

ANEXOQ I

“DECLARACION RESPONSABLE DE REUNIR CONDICIONES PARA CONTRATAR CON LA
ADMINISTRACION”,

A efectos de acreditar que la mercantil ................ representada por ................ reline las
condiciones legalmente previstas para contratar con la Administracion en la licitacion del contrafo que
tiene por objeto .................., declaro por la presente:

Que ia mercantil............... con CIF.............. . representada con poder suficiente por D.

..., con DNl/pasaporte n® ................. , tiene plena capacidad de obrar para contratar con la
Admsmstramén figurando entre los fines, objeto o ambito de actividad empresarial el correspendiente al
objeto de la presente contratacion, segiin esta definido en los Pliegos de Clausulas Administrativas y
Prescripciones Técnicas que rigen la licitacion.

Que la mercantil............. con CIF............ , designa como representante en el proceso de
negociacion a D.. vieveneeaey CON DNLLL ..., con direccién postal............. . numero de
telefono.......o.oooee e y correo electrémco ...................... En las negociaciones, el representante

podra ir acompafiado de asesores con un maximo de dos.

Que en caso de ser exigida para la ejecucién del contrato, cuenta con habilitacidon empresarial
o profesional precisa, salvo que se aporte certificacion de clasificacion en el que conste dicha
habilitacién.

Que no estd incurse en prohibicion e incompatibilidad para contratar con la Administracion, asf
como que esta al corriente en el cumplimiento de obiigaciones tributarias y con la Seguridad Social y
que no existen deudas en perfodo ejecutivo con el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

) Que en caso de resultar adjudicatario, asume la obligacién de tener empleados, durante [a
~“vigencia del contrato, trabajadores con discapacidad en un 2 por 100, al menos, de la plantilla de fa
empresa, si esta alcanza un ndmero de 50 0 mas trabajadores y el contratista esté sujeto a tal
obligacioén, de acuerdo con el articulo 38.1, de la Ley 13/1982, de 7 de abril, de Integracion Social de
Minusvalidos, o la de adoptar las medidas alternativas desarrolladas reglamentariamente por et R.D.
364/2005, de 8 de abril.

C.LE: P-2813400-E

Que reGne los requisitos de Solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional y/o
clasificacion pravista en el Pliego de Clausulas Administrativas para concurrir a la licitacion.

Que caso de concurfir en Unidon Temporal de Empresas, y resultar adjudicatario se
ompromete a presentar, por todos y cada uno de los empresarios, los documentos exigidos en la
clausuta de “Documentacién Administrativa”, ademas de un escrito de compromiso solidario en el que
se\indicaran: fos nombres y circunstancias de los que la constituyan; la participacion de cada uno de
elios; la asuncion del compromiso de constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar
adjudicatarios y la designacion de un representante o apoderado tnico de la unién con poderes

Que en caso de concurrir con otras empresas del mismo grupo de empresas entendiéndose
por %s las que se encuentren en alguno de los supuestos del articulo 42.1 del Cédigo de Comercio y
que presenten distintas proposiciones para concurrir individualmente a la adjudicacién, deberan
presentar declaracion en la que hagan constar esta condicion.

Que a efectos de Ia licitacion, declara que acepta admitir la notificacién de actos administrativos
por via de correo electrénico, con plena eficacia a todos los efectos administrativos de la notificacion
practica, declarando a tan efecto como correo electrénico a efectos de notificaciones el ................

(Firma del apoderado y sello de la .émpresa)
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