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PERSONAL (COORDINADOR Y MONITORES) Y ACTIVIDADES PARA
LA EJECUCION Y DESARROLLO DEL CAMPAMENTO INFANTIL 2012
ORGANIZADO POR LA DELEGACION DE JUVENTUD DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN DE LOS REYES

1. OBJETO DEL CONTRATO
2. NOMERO DE PARTICIPANTES
3. PLAZO DE EJECUCION O DE DURACION DEL CONTRATO
4. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR
4.1 Instalacién
4.2 Programa de actividades
4.3 Horarios
4 4 Personal
5 OBLIGACIONES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA

6,_OBLEGACIONES DEL AYUNTAMIENTO HACIA LA EMPRESA
ADJUDICATARIA ‘

7. LEY DE'PROTECCION DE DATOS

centrojovensanse.

Avds. de Valencia, 3. 28700 San Sebastisn de los Reyes. Mad (916 520 8891916 520 743] 1
fjuventud@ayuntamisnto.sanse.info} -




' centrojovensanse

1.- OBJETO DEL CONTRATO:

Contratacién del servicio de alojamiento, manutencion, personal
(coordinador y monitores) y actividades para la ejecucion y desarrolio del
campamento infantil 2012 organizado por la Delegacion de Juventud del
ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

2.- NUMERO DE PAR;I"ICIPANTES:

50 menores de entre 8 y 13 afios de edad

1 coordinador de tiempo libre

5 monitores de tiempo libre 1

2 monitores de ocio y tiempo libre en practicas

3.- PLAZO DE EJECUCION O DE DURACION DEL CONTRATO:

La prestacién del servicio se realizara de acuerdo con el siguiente

calendario: S
Planificacion del .
campamento | Del 20 al 29 de junio Centro Joven
_ | Atojamientoy sjecucion | Del 2al 15 de juliode | Do.ca%on
de campamento 2012 geografica del
: campamento
‘ . Ubicacién
Evaluacién continua gg"l g al 15 de julio del geografica del
' campamento
Elaboracion y entregade | Entreel 1y el 15de
memoria final septiembre de 2012 Centro Joven

4. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1 Instalacion

Debe tener una capacigljad paraal,menos 60 participantes y encontrarse a
una distancia maxima de 350 Km de San Sebastian de los Reyes.
La instalacién debera disponer de:

« Comedor con cocina con capacidad para al menos 60 personas.

« Bafios dotados con inodoros, lavabos y duchas.

e Debera disponer de teléfono u otra via de comunicacién con el exterior.
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Debera disponer de instalaciones para poder lavar y secar ropa.
Zona de patio o explanada para la realizacién de juegos en el exterior.

Aula para talleres.
Una zona de bafio con piscina o rio cercano.

Botiquin sanitario o Diplomado universitario o fitulo de Grado en
enfermeria de acuerdo con la legislacién vigente en materia de
instalaciones juveniles de la Comunidad Auténoma en la gue se
encuentre ubicada la Instalacion.

El tipo de instalacién puede ser un albergue o una instalacion con
cabarias acondicionadas para tal fin.

La instalacién debera encontrarse ubicada en un entorno natural.

todos los casos la instalacion debera cumplir con la legislacion vigente
esta materia, regulada en cada una de las Comunidades Auténomas

donde se ubique la misma.

4.2 Programa de actividades:

El programa de actividades debera contar entre otras con las siguientes
actividades:

Practica del inglés
Deportivas:

= De equipo.
» Deportes alfernativos |
= Deportes o actividades acuaticas:

Aventura: Deportes integrados en la naturaleza que nos acercan a la
misma de una manera respetuosa.

L. .

Talleres ambientales: huellas y sefiales, dias tematicos y grandes
juegos como &l dia de feria, las olimpiadas y el festival del
campamento. -

Veladas: juegos nocturnos y eventos

Bafio en piscina o rio.




g centrojovensanse

o Excursiones de un dia de duracién
+ Rutas de senderismo
4.3 Horarios

El coordinador y los monitores que desarrollaran el campamento, deberan
presentarse en el Centro Joven para la salida del autocar alas 9.30 de la
mafana del 2 de julio y acompaftar de esta manera a los menores
participantes en el autocar.

La hora de liegada a la instalacién se producira alrededor de las 13:00
horas de la mafiana del dia 2 de julio y la hora de salida de la instalacién
el dia 15 de julio entorno a las 16:00 horas de la tarde, debiendo
acompafiar el equipo de trabajo a los menores en su traslado hasta la
Hegada al Centro Joven.

El horario tipo de un dia de actividad de campamento seria el siguiente:

e —
DIA TIPO EN EL CAMPAMENTO
08.30 .. {jArriba Buenos dias!!
9.00 " Desayuno
9.30 Arreglo de habitaciones
10.00 - Actividad |
11.30 Actividad |l
13.00 " Tiempo libre
14.00 , Comida -
15.00 “ Tiempo libre. Descanso
16,00 Actividad .
C17.30 " Merienda |
18.00 Actividad I}
16.30 ~ Duchas. Aseo personal
"L 2100 Cena
22.00 . Asamblea
22.30 - Actividad nocturna
24.00 A dormir
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4. 4 Personal

Para la ejecucién del programa de actividades y coordinacion del
programa de campamento, el adjudicatario debera proporcionar:

¢ 1 coordinador de tiempo libre

« 5 monitores de tiempo libre (1 monitor para cada grupo de 10 nifios/as).
Al menos 3 de los monitores deberan acreditar experiencia en
campamentos.

Dicho personal dependera exclusivamente del adjudicatario.

Los costes derivados del alojamiento y manutencién de estos 6
trabajadores, estan incluidos en el precio de licitacion ofertado y por tanto
estaran incluidos en la oferta econdmica presentada por cada uno de los
participantes.

Para la seleccién del personal de trabajo se creara una comision tecnica
en la que participara 1 técnico de la Delegacion Juventud del
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes para la valoracion de los
curricufum de los candidatos.

Junto con este personal se incl_uire? la agistencia de dos monitores de ocio y
tiempo libre en pracficas de la Escuela de Animacion ocio y Tiempo libre
de San Sebastian de los Reyes.

Los costes derivados del alojamiento y manutencion de los 2 monitores en
practicas, estan incluidos en el precio de licitacién ofertado.
. i .

El adjudicataric debera disponer de un responsable en la instalacion como
interlocutor Unico cuyo nombre le sera facilitado al Ayuntamiento, quien
debera . resolver /las incidencias que pudieran producirse y que asumira
por parte de la empresa. las decisiones que sea necesario acometer.

Para establecer una  comunicacion diaria y ~ fluida, la empresa
adjudicataria debera facilitar un n®de mévil al Ayuntamiento.

Funciones a desarrollar por el coordinador y monitores

Las funciones y tareas a desarrollar para cada una de las categorias son
las siguientes:
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Coordinador de tiempo libre.

Titulacion

Debera estar en posesion de la titulacion de Coordinador de Tiempo Libre
y experiencia en la coordinaciéon de campamentos:

. Funciones:

centrojovensanse.

Dirigir y supervisar ia programacion y el desarrollo de las actividades
propuestas por el equipo de monitores, de acuerdo a las directrices del
técnico delegado por la jefatura de Delegacion de Juventud.

Proponer la adquisicién del material necesario para el desarrollo de las
actividades disefiadas en la programacion,

Ser responsable de los monitores de tiempo libre en practicas,
realizando un seguimiento de su intervencion para posteriormente
informar al técnico de Juventud para la elaboracion del informe final de
practicas.

Ejercer como responsable del grupo de monitores asignados

Proporcionar pautas de intervencion a los monitores para atender o
resolver las dificultades que vayan surgiendo.

Preparar y asistir junto con .los monitores a la reunion informativa
dirigida a los padres-y previa al campamento en el mes de junio.

Asistir a cuantas reuniones de coordinacion sean necesarias con el
técnico de la Delegacion de Juventud

Representar al Ayuntamiento durante la ejecucion del campamento,
ante aquellas instituciones y -organismos a los que fuera necesario
acudir por motivos de urgencia sanitaria u otros.

Acomparniar a los menores, alos servicios de salud mas préximos, en
caso de enfermedad o accidente, permaneciendo con el menor hasta el
traslado de los padres, si este hecho fuese necesario. De ser asi,
delegar en uno de los monitores la responsabilidad de la coordinacién
hasta su regreso.

Avda. de Valencia, 3. 28700 San Sebastian de los Reyes. Mad [914 520 8891 (914 520 743) 6

[juventud@ayuntamiento.sanse.infol

SESy
TR
B ANR



centrojovensanse

« Comunicar a los técnicos de la Delegacion de Juventud cualquier
acontecimiento o enfermedad que suceda a los menores durante el
desarrollo del campamento.

« Realizar una reunién diaria con el equipo de monitores para evaluar la
jornada y supervisar la planificacion del dia siguiente

« Recopilar toda la documentacién elaborada por los monitores y los
menores durante la realizacion del campamento con el objeto de
elaborar la memoria del mismo, de acuerdo con las directrices
proporcionadas por el técnico de la Delegacion de Juventud.

o Realizar y entregar la memoria final antes del 15 de Septiembre de
2012, al técnico delegado por la jefatura de la Delegacion de Juventud
e Infancia.

e Supervisar junto con los monitores la devolucion de los materiales que
el ayuntamiento haya puesto a su disposicién debiendo entregar
inventario y almacenar los mismos en el lugar que le facilitara un
técnico de la Delegacién de Juventud. Esta tarea se realizara el 15 de
julio cuando se regrese a San Sebastian de los Reyes y una vez que
los padres hayan recogido a los participantes en el campamento.

Monitor de tiempo libre

o Titulacion

Debera estar en posesion del titulo de monitor de ocio y tiempo libre y
experiencia como monitor de campamentos.

Funciones

o Programar, desarrollar y_ejecutar correctamente las actividades, de
acuerdo a las directrices del coordinador.

o Ejercer como tutor responsable del grupo que se le asigne en el viaje
en autobls de ida y vuelta y durante el desarrollo de todo el
campamento. .

. Qonsenéuar normas de actuacién'y comportamiento con el grupo.

e Evaluar al grupo, ylo actividad que se le ha asignado durante el
campamento trasladando estas ‘aportaciones al coordinador del
campamento para la posterior redaccion de la memoria final.
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« Acompaiiar a los menores en el autocar de salida hacia el campamento
el dia 2 de julio desde el Centro Joven Sanse a las 9:30 de la mafiana,
pasar lista de asistencia y acomodar las pertenencias de los
participantes. A la finalizacién del campamento, el dia 15 de julio los
monitores deberan esperar a que todos los padres o tutores recojan a
sus hijos, debiendo permanecer en la instalacion del centro joven hasta
gue no quede ningin menor.

5.- OBLIGACIONES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA

1.- Desarrollar el progréma de actividades lidicas y de ocio y tiempo libre
de acuerdo al programa planteado.

5. No subarrendar, ceder o traspasar los derechos y obligaciones
dimanantes del contrato. '

3.- Proporcionar.y costear integramente el personal necesario para el
correcto funcionamiento del servicio y la adecuada atencién a los usuarios.

4.- Observar en todo momento el necesario decoro personal, correccion y
respeto debido al usuario del servicio.

5.- Contratar un seguro de responsabilidad civil que cubra los riesgos de la
actividad.

6.- Contratar un seguro de accidentes para los participantes que cubra los
riesgos de las actividades multiaventura que se encuentren incluidas
dentro del programa de actividades ofertadas por la empresa adjudicataria.

7.- Eludir todo conflicto personal con los usuarios, informando a la
Delegacién de Juventud del Ayuntamiento de San Sebastian de los
Reyes, de cualquier incidente para que estos resuelvan, asi como de
cualquier tipo de anomalfa que se produzca en el servicio.

8.- La empresa adjudicataria asignara a un responsable de la misma como
interlocutor de los responsables técnicos municipales.

9.; La empresai adjudicataria proporcionara al coordinador de la actividad
un aparato de teléfono movil, con el objeto de que el Ayuntamiento y el
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coordinador puedan estar continuamente comunicados para conocer el
desarrollo de la actividad diaria.

10.- Proporcionar y costear integramente cualquier tipo de material que se
precise para la realizacién de las actividades junto con el personal
necesario para el correcto funcionamiento del campamento.

11.- La empresa adjudicataria se compromete al tratamiento de los datos
de acuerdo con la Ley 15/1999 de. 13 de diciembre, de proteccion de datos
personales. '

12.- La empresa adjudicataria se compromete a solicitar autorizacion al
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes o persona en quien delegue,

. para la realizacion de fotografias a los menores participantes en el

programa, debiendo solicitar a las familias de los nifios la autorizacion
corréspondiente.

13-. El adjudicatario quédaré obligado a comunicar cualquier incidencia de
forma inmediata al Ayuntamiento, a través de sus responsables de
juventud, fundamentalmente aquellas que afecten a los participantes en el
campamento o'a la calidad en la prestacion del mismo.

14.- La empresa adjudicataria debera recoger el grado de satisfaccion de
los p‘articipanteé en la actividad mediante una ficha de evaluacion segun el
modelo que le sera facilitado por el Ayuntamiento. La ficha de cada uno de
los participantes junto con el analisis de los datos resultantes de la misma
deberan incluirse en la memoria final cuyo esquema también sera facilitado
por el Ayuntamiento.’ ’ |

15.- Asistir y preparar la reunién informativa a las familias sobre el
campamento que se realizara en el mes de junio en el Centro Joven junto
con los técnicos de juventud e infancia del Ayuntamiento de San Sebastian
de los Reyes. o

16.- Una vez formalizado el contrato para la prestacién de este servicio y
en los 20 dias siguientes, el adjudicatario debera proceder a la adecuacion
de las instalaciones para la prestacion del servicio adjudicado.
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6.- OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO HACIA LA EMPRESA
ADJUDICATARIA

1.- EI Ayuntamiento se encargara de la publicidad y difusion del
campamento, pudiendo con posterioridad la empresa adjudicataria realizar
una publicidad adicional con la supervision del Ayuntamiento y debiéndose
incluir en la misma las imagenes gréficas facilitadas por el Ayuntamiento.

2- El Ayuntamiento serd el encargado de realizar la preinscripcion y
establecer las normas para la posterior inscripcion de las familias

3- Poner a disposicion de los responsables toda aquella informacion
adicional necesaria para la elaboracién de la programacion y [a ejecucion
de las actividades del campamento, incluyendo los listados de los menores
inscritos y sus fichas personales.

4.- Poner a disposicion coordinador y de los monitores fos espacios
necesarios en el Centro Joven para la celebracion de las reuniones con
objeto de disefiar la programacion de ias actividades del campamento.

5. Poner a disposicién. del adjudicatario para entrega al coordinador del
campamento un teléfono mévil del que dispondra durante los quince dias
de duracion del campamento y que entregaréa al técnico de la Delegacion
de Juventud e Infancia a su regreso del mismo.

8. El Ayuntamiento pondra a disposicion de la empresa adjudicataria una
furgoneta modelo Peugeot ‘Boxer o similar dotada de combustible
suficiente, que debera condugir el coordinador o alguno de los monitores.
La furgoneta debera acompafiar al autocar en el traslado desde San
Sebastian de los Reyes hasta la ubicacion del campamento y viceversa. La
furgoneta permanecera en el campamento durante el desarrolio del mismo.

7. Una vez formalizado el confrato con el adjudicatario y una vez
franscurridos 20 dias, un téchico del Ayuntamiento de San Sebastian de
los. Reyes realizara una visita a la instalacién para comprobar que se ha
adecuado la misma para la realizacién del servicio adjudicado.
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7.- LEY DE PROTECCION DE DATOS

Los datos personales de los participantes facilitados durante la inscripcion,
son recogidos con la finalidad de gestionar la inscripcién y organizacion del
Campamento Infantil.

Un copia de los datos en soporte papel con las fichas de datos personales
de cada uno de los menores participantes, le seran entregados en soporte
papel a la empresa adjudicataria durante la fase de planificacion del
campamento del 20 al 29 de junio de 2012.

La documentaciébn o medios informaticos que se puedan facilitar al
Adjudicatario lo sera para el exclusivo fin de la realizacion de las tareas
objeto del contrato, quedando prohibido para el Adjudicatario y para el
personal encargado de su realizacion, su reproduccion por cualguier medio
y la cesion total o parcial a cualquier persona fisica o juridica. Lo anterior
se extiende asimismo al producto de dichas tareas. El Adjudicatario
cumplira en todo momento [as instrucciones del Ayuntamiento de San
Sebastian de los Reyes como responsable del los ficheros. En el caso de
que el Adjudicatario destine los datos a otra finalidad, los comunique o los
utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera considerado,
también, responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en
que hubiera incurrido personalmente. Ei Ayuntamiento quedara exonerado
por la presente de cualquier aceién u omision de cualquier incumplimiento
en materia de proteccién de datos gue el Adjudicatario pudiera cometer
durante la prestacién del servicio.

El adjudicatario, al término de la prestacion del servicio, se obliga a destruir
o devolver al Ayuptamiento de San Sebastian de los Reyes los datos
necesarios -de los que disponga pertenecientes al mismo, asi como
cualquier soporte o documentos en los que consten datos objeto del
tratamiento descrito en el présente Pliego. ‘

Ei' érgano responsable del fichero es la Concejalia-Delegada de Cultura,
Cooperacion al: Desarrollo:: & .Inmigracion/Servicio de Cultura del
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes. | :
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El 6rgano, servicio o unidad ante el que los ciudadanos deberan ejercitar
los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién es el
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes (Concejalia Delegada de
Funcion Publica y RR.HH., Registro General).

Enterada, dese traslado

Lucia Ferfidandez'Alonso
Concejal Delegada de Juventud

I}
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