AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
delos Reyes

CON 21/10

! PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EN LA
| ADJUDICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA LA
; DIGITALIZACION DE FONDOS DOCUMENTALES PARA EL DESARROLLO DE LA LEY
| 11/2007 DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN SEBASTIAN DE LOS REYES. OBRAS DEL
| FONDO ESTATAL PARA EL EMPLEOQ Y LA SOSTENIBILIDAD LOCAL.

1.- Objeto del contrato:

Adjudicacion de la prestacién del servicio para digitalizacion de fondos documentales del Archivo
Municipal de San Sebastian de los Reyes, en ¢l marco del Fondo Estatal para el Empieo y la
Sostenibilidad Local aprobado por R.D. Ley 13/2009 de 26 de octubre, por el que se crea el Fondo
Estatal para el Emplec y Sostenibilidad Local. El proyecto se ajustara a las prescripciones del
Pliego de Prescripciones Técnicas anexo al presente pliego administrativo.

El proyecto retine los requisitos de los articules 2, 9 y 10 del R.D. 13/2009.

Actualmente el ayuntamiente no dispone de medios humanos propios suficientes para desarrollar

esta labor, ya que los existentes no pueden compatibilizar las tareas que requiere ia misma con las

funciones que tienen encomendadas. Stendo trabajos de Iimitada duracién en el tiempo, tampoco

se considera oportuno ampliar los medios perscnales y materiales con que cuenta actualmente el
) ayuntamiento para estos fines. Por tanto, se considera necesario proceder a la contratacion de
una empresa extermna para que lleve a cabo las labores referidas.

. 2.- Presupuesto base de licitacion.

30.170 € yun IVA repercutido de 4.287,20 €.

f_,,:z"-—\”-,_’"m
El pago de las cantidades correspondientes al presupuesto del contrato se abonara en una sola
anualidad correspondiente al ejercicio 2010.

C.LF.: P-2813400-E
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El célculo del presupuesto incluye todos los factores de valoracidn y gastos que, segln Ios

documentos contractuales y la legislacion vigente son de cuenta del adjudicatario, asf como los
tributos de cualquier indole.

Las proposiciones que se presenten superando el presupuesio base de licitacion seran
automaticamente desechadas.

3.- Créditos presupuestarios.

| contrato se financia con cargo al Fondo Estatal para el Empleo y la Sostenibilidad Local, creado
ppbr R.D-L.ey 13/2009, de 26 de octubre. Con fecha 25 de febrero de 2010, la Secretaria de Estado
e Cooperacion Territorial ha autorizado la financiacion del proyecto,

De conformidad con lo establecido en el articulo 17.4 del Real Decreto-Ley 13/2009, de 26 de
octubre, la resolucion de autorizacion del proyecto de la presente obra, aprobada por el Secretario

‘de Estado de Cooperacion Territorial en la fecha indicada, es titulo acreditativo suficiente de la
()W existencia y disponibilidad de crédito para la ejecucién del contrato.
¢

/

4.- Organo de Contratacion.
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La Concejalia Delegada de Economia y Participacién Ciudadana, por delegacién del Alcalde,
efectuada por Decreto n® 1569/07 de 9 de julio. Radica su sede en el Edificic de Servicios
Econdmicos, Plaza de la Iglesia s/n de San Sebastian de los Reyes.

El perfil del contratante se podra consultar en la pag. Web www.ssreves.org/perfil del contratante.

La Mesa de Contratacion Permanente del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, a quien
corresponden las funciones que le encomienda la Ley 30/2007 de 30 de octubre, de Contratos del

Sector Publico y el R.D. 817/09, de 8 de mayo, que desarrclla parcialmente la Ley de Contratos,
se integra por los siguientes miembros, o los sustitutos designados:

Presidenta:
D? Maria José Esteban Raposo. (PP)

Vocaies: D* Mar Escudero Solorzano (P.P)
D. Alberto Matiaces Alonso (P.P.)
D? Maria Luisa Suarez Sanchez (P.P.)
D. Narciso Romero Morro (P.S.0.E)
D. Rubén Holguera Geozalo( 1.1.1.5.5.R)
D. Jesus Garcia Contador {I.U)
D. Javier Arranz Peir6 (interventor)
D* M? Angeles Pernaute Monreal (Vicesecretaria General)

Secretario; D. Juan Carlos Sanchez Gonzalez {Jefe Servicio Contratacion)

[a P T - r
E";ID 5.- Régimen Juridico del contrato y documentos que tienen caracter contractual.
o

Sin perjuicic de lo dispuestoe con cardcter general para los contratos de las
Corporaciones Locales, el contrato se regira por las siguientes normas;

- Real Decreto-Ley 13/2009, de 26 de Octubre por el que se crea el

por el que se crea el
Fondo Estatal para el Empleo y Sostenibilidad Local.

- Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

- Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley

2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector PUblico.

- Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

- Resolucion de la Secretaria de Estado de Cooperacion Territorial de 2 de noviembre
2009,

as del presente pliego tendran caracter confractual el documente en que se formalice el
ontrato.

El contrato se celebra, en todo caso, a riesgo y ventura del contratista.

6.- Plazo de ejecucion.

El plazo maximo de ejecucidn del contrato es de 4 meses, contadas a partir de la fecha de

formalizacién del contrate, si bien se ajustaran a la duracion real de la obra vy, en todo caso,
finalizarg antes del 31 de diciembre de 2010.
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La ejecucion se ajustara al plan de implantacion previsto en el Pliego de Prescripciones Técnicas.
En ese plazo de dehera aportarse los siguientes documentos:

»  Suministro de los discos con las imagenes de seguridad y tratadas.

= Relacién de imagenes tratadas y procesadas.

= Documentos de trabajo y de calidad de todo &l proyecto.

7.- Procedimiento y forma de adjudicacion.
l.- Procedimiento: Negociado sin publicidad

I.- Tramitacion: Urgente por disposicién del art. 17.1 del R.D-L 13/2009.

lII.- Presentacion de proposiciones:

Los empresarios o personas fisicas interesados en la adjudicacion del contrato presentaran sus
proposiciones en el plazo y lugar indicados en la correspondiente invitacion a licitar.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de clausulas
administrativas particulares, y su presentacién supone la aceptacién incondicionada por parte del
empresaric del contenido de la totalidad de dichas clausulas o condiciones, sin salvedad o
reserva alguna.

Cada empresario no podra presentar mas de una proposicién, sin perjuicio de la admisibilidad de
variantes o mejoras cuando asi se contemple en el pliego.

La oferta econtmica que se presente no podra superar el precio maximo de licitacidn.

Se puede concurrir a la licitacién consfituyendo una Unidén Temporal de Empresas. No obstante, si
un empresario se ha presentado individualmente no podrd hacerio en una Unidn Temporal de
Empresas, ni tampoco figurar en mas de una.

La contravencion de cuaiguiera de las prohibiciones anteriores dara lugar a la inadmision de todas
las proposiciones suscritas por el empresario.

V. Forma y contenido de las proposiciones.

as proposiciones constaran de TRES (3) SOBRES, cerrados y firmados por el licitador o persona
e lo represente, debiendo figurar en el exterior de cada uno de ellos el nimero de referencia y la
erominacion del contrato al que licitan, el nombre y apeliidos del licitador ¢ razén social de la

SOBRE N° 1 "DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA" que incluira, preceptivamente, los
. siguientes documentos:

A

.- Capacidad de obrar.

1.1.- Si la empresa fuera persona juridica, la escritura de constitucién o medificacién, en

N su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a
ia legislacion mercantil que le sea aplicabile. Si no lo fuere, la escritura 0 documento de

constitucion, estatutos o acto fundacional en los que consten las normas por las que se

// regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial, asi como

e el Cédigo de ldentificacion Fiscal {CIF), todo ello en original o copia que tenga el caracter

de auténtica conforme a la legislacién vigente, o fotocopia compulsada por funcionario

3
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habilitado para ello. Estos documentos deberan recoger el exacto régimen juridico dei
licitador en el momento de la presentacion de la proposicion.

1.2.- Si se trata de empresario individual, el DN! o doecumento que, en su caso, le sustituya
reglamentariamente, en copia que tenga el caracter de auténtica conforme a [a legislacion
vigente, o fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello.

1.3.- Cuando se trate de empresarios no espafioles de Estados miembros de la Union
Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacic Econémico Europeo, la capacidad de
obrar se acreditara mediante su inscripcidn en un registro profesional o comercial, cuando
este requisito sea exigido por la legislacion del Estado respectivo, o la presentacion de las
certificaciones que se indican en el Anexo | del RGLCAP, para los contratos de servicios.

Tendran capacidad para contratar con el sector pablico las empresas no espafiolas de
Estados miembros de la Unidn Europea que, con arregio a la legislacion del Estado en que
estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.
\ Cuando la legislacion de! Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija
una autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacion para poder
realizar la prestacién de que se trate, deberan acreditar que cumplen este requisito.

14.- Cuando se trate de empresas extranjeras no comprendidas en el parrafo anterior,
informe de la Mision Diplomatica Permanente u Oficina Consular de Espafia del lugar del
domicilio de la empresa en el que se haga constar, previa acreditacidn por la empresa,
que figuran inscritas en el Registro local profesional, comercial o analogo, o en su defecto,

que acttan con habitualidad en el trafico local en el ambito de las actividades a las que se
extiende el cbjeto del contrato.

C.I.F.: P-2813400-E

o0 de la Secretaria General de Comercio Exterior del Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio sobre [a condicién de Estado signatario del Acuerdo sobre Contratacion Publica
de la Organizacién Mundial del Comercio, siempre que se trate de contratos sujetos a

regulacion armeonizada o, en caso contrario, el informe de reciprocidad a que se refiere el
articulo 44.1 de la LCSP.

“\\ Igualmente deberan acompafar informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafia

e e

> 1.5.- Documentacién acreditativa de la habilitacion empresarial o profesional precisa para
la realizacion del contrato, en su caso, salve que se aporte certificacion de clasificacion en
el que conste dicha habilitacion,

1.6.- Las empresas extranjeras presentaran su documentacion traducida de forma oficial al
casteliano.

2.~ Apoderamiento.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o representen a una
persona juridica, deberan acompanar también poder acreditativo de su representacion,
todo ello en original o fotocopia. lgualmente debera presentar fotocopia del D.N.I. de Ia
persona a cuyo favor se otorgd el apoderamiento o representacién. Si el documento
acreditativo de la representacion contuviese delegacién permanente de facultades, deberd
figurar inscrito en el Registro Mercantil.
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Declaraciones relativas a no estar incursos en prohibiciones e incompatibilidades
para contratar con la Administracion, de estar al corriente en el cumplimiento de
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y de que no existen deudas en
periodo ejecutivo con el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes

Declaracion responsable de que el empresario, si se tratare de persona fisica, o la
empresa, sus administradores y representantes, si se tratare de persona juridica, asi como
el firmante de la proposicién, no estan incursos en ninguna de las prohibiciones e
incompatibilidades para contratar sefialadas en el articulo 49 de la LCSP, en los términos
y condiciones previstas en el mismo. Esta declaracién comprendera expresamente la
circunstancia de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, asi como de no tener

deudas en periodo ejecutivo de pago, salvoe que estuvieran garantizadas, con el
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

Declaracion relativa a las empresas que estén obligadas a tener en su plantilla
trabajadores con discapacidad.

Declaracion responsable, por la que, de resultar adjudicatario, asume la obligacion de
tener empleados, durante la vigencia del contrato, trabajadores con discapacidad en un 2
por 100, al menos, de la plantilla de ila empresa, si esta alcanza un nimero de 50 o mas
trabajadores y el contratista esté sujeto a tal obiigacion, de acuerdo con el articulo 38.1, de
la Ley 13/1982, de 7 de abril, de Integracion Social de Minusvalidos, o la de adoptar las
medidas alternativas desarrolladas reglamentariamente por el R.D. 364/2005, de 8 de
abril. En esta declaracion se hara constar, ademas, que asume iguaimente la obligacion
de acreditar ante el érgano de contratacién cuando le fuese requerido durante la vigencia

del contrato, o, en todo caso, antes de la devolucidon de la garantia definitiva, el
cumplimiento de la obligacién anteriormente referida,
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°5.- Solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional.

Los licitadores deberan acreditar su solvencia econdmica, financiera y técnica en los

términos y por los medios que se especifiguen en el anuncio de licitacién y que se
relacionan en esta clausula.

Para acreditar la solvencia, el empresaric podra basarse en [a solvencia y medios de otras
entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos que tenga con

ellas, siempre gue demuestre que, para la ejecucion del contrato, dispone efectivamente
de esos medios.

El érgano de contratacidn respetard en todo caso el caracter confidencial de los datos
facilitados por los empresarios.

Los licitadores deberan acreditar los requisitos de solvencia econdmica y financiera por

cualquiera de los medios previstos en el art. 64 de la Ley de Contratos del Sector Publico
y, en concreto:

informe de instituciones financieras o, en su caso, justificante de la existencia de
un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales.
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Declaracién sobre el volumen global de negocios de la empresa y, en concreto,

volumen de actividades correspondientes al objeto del contrato referido a los tres Gltimos
ejercicios.

Los requisitos de solvencia técnica deberdn acreditarse:

Una relacién de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos tres
afios que incluya importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los mismos. Los
servicios o trabajos efectuados se acreditaran mediante certificados expedidos o visados
por el 6rganos competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico o,
cuando el destinatario sea privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de
este certificado, mediante una declaracién del empresario; en su caso, estos certificados
seran comunicados directamente al 6rgano de contratacién por la autoridad competente.

Indicacion del personal técnico participante en el contrato, en especial el destinado al
control de calidad en los términos del Pliego de Prescripciones Técnicas.

6.- Uniones temporales de empresarios.

Para que en la fase previa a la adjudicacion sea eficaz la unién temporal frente a la
v Administracion deberan presentar, todos y cada uno de los empresarios, 10s documentos

exigidos en la presente clausula, ademas de un escrito de compromiso solidario en el que
se indicaran: los nombres y circunstancias de los que la constituyan, la participacion de
cada uno de ellos; la asuncidon del compromiso de constituirse formalmente en union
temporal en caso de resultar adjudicatarios y la designacion de un representante o
apederado Unico de la unidn con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir
las obligacicnes que del contrato se deriven. El citade documento debera estar firmado por
los representantes de cada una de las empresas que compenen la unién,

C.I.F.: P-2813400-E

Respecto a la determinacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica de la unidn

temporal y a sus efectos, se acumularan las caracteristicas acreditadas para cada uno de
los integrantes de la misma.

En el supuesto de gue el contrato se adjudicase a una unién temporal de empresarios,
ésta acreditard su constitucion en escritura publica, asi como el CIF asignado a dicha

unién antes de la formalizacion del contrato. La duracion de la unién sera coincidente con
la del contrato, hasta su extincién.

Jurisdiccion de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras deberan presentar declaracion de someterse a la jurisdiccion de
los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponderles.

Garantia provisional.

Mandamiento justificativo de ingreso ante la Tesorerfa Municipal haber constituido la
garantia provisional por el importe de 905,10 €

La no presentacién de la garantia provisional sera causa de exclusion a la licitacién.
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9.- Empresas pertenecientes a un mismo grupo.

Las empresas pertenecientes a un mismo grupo, entendiéndose por tales las que se
encuentren en alguno de los supuestos del articulo 42.1 del Cddigo de Comercio y que
presenten distintas proposiciones para concurrir individuaimente a la adjudicacién,
deberan presentar declaracion en la que hagan constar esta condicién.

También deberan presentar declaracién explicita aquellas sociedades que, presentando
distintas proposiciones, concurran en alguno de los supuestos aiternativos establecidos en
el articulo 42.1 del Cédigo de Comercio, respecto de los socios que ia integran.

10.-  Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas

La documentacion incluida en los apartados 1,2,3, 5 y 7 podra ser suplida mediante
certificado expedido por el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas de que
ia empresa esta inscrita en el citado Registro, acompafada de una declaracion
responsable formulada por el licitador en la que se manifieste que las circunstancias
reflejadas en el certificado no han experimentado variacién. En todo caso, los érganos y

. mesas de contratacion podran comprobar que los datos y circunstancias que figuren en la
2 certificacién siguen siendo coincidentes con los que recoja el Registro Oficial de
¢ 3 Licitadores y Empresas Clasificadas.

—4.- Domicilio: Todos los licitadores deberan sefialar un domicilio para la practica de
notificaciones. Se indicara una direccién de correo electrénico y un nimero de teléfono vy
fax., donde podra notificarse cualquier incidencia relacionada con el procedimiento,

C.I.F.: P-2813400-E

Documentacion acreditativa de la creacion de empleo. Los licitadores deberan aportar,
con €l fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Real Decreto-Ley 13/2009, de 286 de
octubre, una declaracion responsable, en la que se haga constar que, en el caso de
resultar adjudicatario del contrato, se compromete a gque ei nueve personal que el
contratista necesite emplear para la ejecucion del servicio se encuentra en situacion legal
de desempleo, pricritariamente en situacién de desempleo de larga duracién y que sea
requerido a traves de los Servicios Publicos de Empleo.

) SOBRE N° 2, “DOCUMENTACION TECNICA”.

este sobre se incluira la documentacion técnica gue se exija, en su caso, en la clausula 8 del
presente pliego, en orden a la aplicacion de los criterios de negociacién del contrato, sin que
pueda figurar en el mismo ninguna documentacion relativa al precio.

La oferta técnica debera incluir, como minimo, los siguientes apartados:

_ Q * Descripcién de los trabajos a realizar
L/{/ /M Se debera describir en detalle los trabajos que se realicen, adjuntando ademas

informacion técnica y caracteristicas de las maquinas que se utilizaran en el proceso.
* Plan de trabajo

CON 21/10 Digitalizacion de fondos documentales del Archivo Municipai.
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Se indicaran de forma detallada, incluyendo plazos, contenidos € hitos relevanies,
todos los elementos y suministros objeto del presente pliego
» Referencias

Descripcion pormenorizada de aquellas entidades locales en las que la se haya
realizado un proyecto similar.

Se adjuntara persona y teléfono de contacto de al menos tres de las referencias
indicadas, con el objeto de que el Ayuntamiento de San Sebastién de los Reyes
pueda efectuar las comprobaciones opaortunas en case de que asi lo desee.

C) SOBRE N° 3 "PROPOSICION ECONOMICA”.

La proposicion econdmica se presentard redactada conforme al modelo fijado al final de esta
clausula, no aceptandose aquellas que contengan omisiones, errores o tachaduras gue impidan
conocer claramente lo que fa Administraciéon estime fundamental para considerar la oferta. Si
alguna proposicién no guardase concordancia con la documentacién examinada y admitida,
variase sustancialmente el modelo establecido, excediese cualquiera de las cuotas maximas de

3 X licitacién, comportase error manifiesto en el importe de la proposicién, o existiese reconocimiento
- por parte del licitador de que adolece de error o inconsistencia que le hagan inviable, sera
j desechada por la Mesa de contratacion, sin que sea causa bastante para el rechazo el cambio u
S omisidn de algunas palabras del modelo si ello no altera su sentido.
& BEERS V.- Modelo de proposicién econémica:
o
“_- D/D® e, LconDNIR® . en nombre propio / en representacion
© de ... (denominacién de la empresa licitadora) ...............c..ccecoieiiiinn con CLF. / NILF.
.................... y domicilio fiscal en ... {municipio) ................................, en ... (nombre de la via
puablica) ....................... n® ... , invitado a participar en la negociacién del procedimiento por el

gque se convoca licitacion para la adjudicacion urgente del contrato que tiene por objeto “Servicio
ara la digitalizacion de fondos documentales del Archivo Municipal de San Sebastian de
os Reyes, en el marco del Fondo Estatal para el Empleo y la Sostenibilidad Local aprobado
or R.D. Ley 13/2009.” se compromete a tomar a su cargo la ejecucién de los mismos con
stricta sujecién a los requisitos y obligaciones establecidos en los pliegos de clausulas
ministrativas y de prescripciones técnicas particulares que lo rigen incorporadas al proyecto de
jecucion, ofertandoe la baja del ...... por ciento sobre el precio de licitacidn, y un precio total, {IVA
)%:‘luido) de.............. (en nimero y letra) y un IVA repercutido de .... € (en nimero y lefra),

Fecha y firma del licitador
\  8.- Criterios que seran objeto de negociacion para la seleccion del contratista.

1. Oferta econdmica (hasta 30 puntos),
Se adjudicara la maxima puntuacion a la mejor oferta econdémica, y al resto proporcionalmente.,

2. Programa de trabajo, (hasta 15 puntos), distribuidos de la siguiente forma:

Reduccion en el plazo de entrega de los trabajos, hasta 5 puntos, a razén de 1 punto por cada 10

: K/'/ dias de reduccion.,

Servicio post-venta, hasta 5 puntos
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Solucion técnica propuesta para adaptarse a los requisitos fécnicos y funcionales previstos en el
Pliego de Prescripciones Técnicas, hasta 5 puntos

3. Volumen total de la mano de obra gue se utilizara en la ejecucidn del contrato (hasta 10
puntos)
Se valorara asignando la maxima puntuacién a la oferfa que proponga un mayor nimero de

trabajadores a emplear en la ejecucion del contrato e interpolando linealmente para el resto de las
ofertas.

9.- Variantes o alternativas.
No hay.

10.- Garantias.
Provisional; 905,10 €
Definitiva: 5% del precio de adjudicacion, exciuide el IVA.

—_— 11.- Régimen de pagos.
§ El establecido en el art. 200 la Ley de Contratos del Sector Publico.

A De conformidad con lo dispuesto en el art. 17.5 del Real Decreto-Ley 13/2009, de 26 de octubre,
se abonara al contratista el precio del contrato dentro de los treinta dias naturales siguientes a la

fecha de recepcion por el Ayuntamiento de las certificaciones o documentos que acrediten la
realizacion total o parcial del contrato.

12.- Revisién de precios.
No se prevé.

13.- Plazo de presentacion de proposiciones
El dia que se cumplan ocho dias naturales contados a partir del dia siguiente a aquél en que

enga lugar la recepcién de la invitacion a licitar, salvo que coincida en sébado, domingo o festivo,
cuyo caso sera el siguiente dia habil.

.- Lugar de recepcion de proposiciones

£ Entidad: Servicio de Contratacion. Edificio de Servicios Econdmicos, de 8,30 a 14 horas,

} Domicilio: Plaza de la lglesia n® 7-4%.

3.4 Localidad: San Sebastian de los Reyes 28701 (Madrid).

/- En cualquier oficina de correos, hasta las 24 horas del dia que finalice el plazo, justificando la
fecha y hora de imposicién del envio y anunciando al érgano de contratacion la remision de la
oferta mediante telex, fax (81.651.56.66) o telegrama en el mismo dfa. Sin la concurrencia de
ambos requisitos no sera admitida la documentacion si es recibida por el érgano de contratacidn
‘con posterioridad a la fecha y hora de la terminacion del plazo sefialado en la invitacion.
Transcurrido, no obstante, diez dias siguientes a la indicada fecha sin haberse recibido la
documentacion, ésta no sera admitida en ningun caso.

e

15.- Calificacion de la documentacién presentada acreditativa de los requisitos de
UL/ ., capacidad y solvencia de [os licitadores.

La apertura de la documentacion administrativa se llevara a cabo por los dos funcionarios de
habilitacién estatal miembros natos de la Mesa de Contratacién, junto con el Jefe de Servicio de
Contratacion, quienes calificaran la documentacion y efectuaran en su caso los requerimientos de
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subsanacion que procedan y, en su caso, fa propuesta de exclusién a ia licitacién por incapacidad
o insclvencia, que se elevara al érgano de contratacion.

Si se observasen defectos v omisiones subsanables en la documentacion presentada se
comunicard verbalmente a los interesados, sin perjuicio de que estas circunstancias se hagan
publicas a través de anuncios del drgano de contratacién, concediéndose un plazo no superior a

tres dias habiles para que los licitadores los corrijan 0 subsanen ante el érgano de contratacion.
De lo actuado se dejara constancia de acta.

Una vez calificada la documentacién y subsanados, en su caso, los defectos u omisiones de la
documentacion presentada se declarardn admitidos a la licitacion ios licitadores que hayan

acreditado el cumplimiento de los requisitos previos indicades, haciendo declaracion expresa de
los rechazados y las causas de la exclusion.

16.- Apertura de las proposiciones admitidas.
El mismo dia, hora y lugar en que tiene lugar la apertura de la documentacidén administrativa, y
respecto de las ofertas admitidas.
' - La documentacion técnica y econdmica serd remitida al Departamento proponente del contrato, a
) efectos de elaborar informe-propuesta de adjudicacion del contrato al candidato que haga la oferta
< j mas ventajosa Esta se elevara a la Mesa de Contratacion, convocada al efecto a puerta cerrada,
j ___‘__,_;» al objeto de que esta eleve propuesta de adjudicacion al 6rganc de contratacidn.

‘ ; _17.- Renuncia o desistimiento a la celebracion de contrato.
) La propuesta de adjudicacién de la mesa de contratacion no crea derecho alguno en favor del

empresario propuesto, que no los adquirira, respecto a la Administracién, mientras no se le haya
adjudicado definitivamente el contrato por acuerdo del 6rgano de contratacion.

C.I.F.: P-2813400-E
!
1

Corresponde al 6rgano de contratacion por razones de interés publico debidamente justificadas
renunciar a celebrar un contrato antes de la adjudicacion provisional. También podra desistir de la

judicacién antes de la adjudicacion provisional cuande se aprecie una infraccion ne subsanable
las normas de preparacion del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacién.
En‘estos casos el drgano de contratacion compensara a los licitadores por los gastos en que
hubleran incurrido hasta un maximo de 600 €,

djudicacidon del contrato.
esa de Contratacion, en el plazo maximo de veinte dias naturales desde que se soliciten |as
, elevara al érgano de contratacién propuesta de adjudicacién provisional del contrato. El

acuerdo con los criterios de adjudicacion.

YAcordada la adjudicacion provisional se notificara a todos los licitaderes y se publicara en el perfil
ael contratante del Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes o Boletin Oficial de Ia
Comunidad de Madrid, siendo de aplicacion lo previsto en el art. 137 de la Ley de Contratos del
Sector Publico en cuanto a la informacién que debe facilitarse a aquellos, filandese el plazo de
_remisién de 5 dias. En ¢l piazo de 10 dias habiles desde la publicacion el adjudicatario habra de
/  presentar la documentacion sefalada en la clausula 19 de este pliego.

Una vez presentada la documentacion sefalada y constituida la garantia definitiva, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la finalizacién del plazo para la presentacion de los citados
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documentos la adjudicacion provisional se elevard a definitiva, sin perjuicio de la eventual revision
de aquélla en via de recurso especial en materia de contratacion.

Adjudicado definitivamente el contrato y transcurridos los plazos para la interposicion de recursos
sin que se hayan interpuesto, la documentacion que acompafia a las proposiciones quedara a
disposicidn de los interesados. Si éstos no retiran su doecumentacion en los tres meses siguientes
a la fecha en que se les notifique la adjudicacion definitiva, la Administracién noc estara obligada a
seguir custodiandoia y se procedera a su destruccion.

19.- Documentacion a presentar por el adjudicatario provisional

El adjudicatario provisional debera acreditar ante el 6rgano de contratacion hallarse al corriente en
el cumplimientc de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, a cuyo efecto se le
otorgara un plazo de diez dias habiles, contados desde el siguiente a aquél en que se pubiigue
aquélia en el perfil de contratante del érgano de contratacién o en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid. Dicha acreditacion se efectuara de acuerdo con lo siguiente;

Obligaciones tributarias:

e a) Criginal o copia compulsada del alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas en
3 el epigrafe correspondiente al objeto del contrato, siempre que ejerza actividades sujetas a
&_?_; dicho impuesto, en relacion con las que venga realizando a la fecha de presentacion de su
proposicién, referida al ejercicio corriente, o el Ultimo recibo, completado con una

? _;’_.; declaracion responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto.

Los sujetos pasivos que estén exentos del impuesto deberan presentar declaracién
responsable indicando la causa de exencidn. En el supuesto de encontrarse en alguna de
las exenciones establecidas en el articulo 82.1 apartados e) y f) de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, deberan presentar asimismo resclucion expresa de la concesion de la exencion
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

C.L.F.: P-2813400-E

Las agrupaciones y uniones temporales de empresas deberan acreditar el alta en el
impuesto, sin perjuicio de la tributacién que corresponda a las empresas integrantes de la
misma.

b) Certificacion positiva expedida por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, en
la que se contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 13 det RGLCAP.

c) Ademas, el adjudicatario provisional no debera tener deudas en periodo ejecutivo de
pago con el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, salvo que las mismas
estuviesen debidamente garantizadas. El certificado gque acredite la inexistencia de
deudas se apertara de oficio por la Administracion Local.

Obligaciones con la Seguridad Social:

a) Certificacién positiva expedida por la Tescreria de la Seguridad Social, en la que se

contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 14
del RGLCAP.
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: Asimismo, en el citado plazo de diez dias habiles se presentara la documentacion acreditativa de
: la constitucion de la garantia definitiva asi como los justificantes correspondientes al pago de los
T anuncios de licitacion y, en su caso, la documentacion acreditativa de la efectiva disposicion de los
: medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato, asi como
cualesquiera otro documento acreditativo de su aptitud para contratar que le fuera exigible.

i 20. Formalizacidn del contrato.

‘ El contrato se perfeccionara mediante la adjudicacion definitiva realizada por el édrgano de
i contratacion, formalizandose en documento administrativo dentro del plazo de 5 dias habiles a
: contar desde el siguiente al de la notificacién de la adjudicacion definitiva del mismo. No obstante
el Organo de Contratacion podra acordar el comienzo de la ejecucién del contrato aunque no se
| haya formalizado este, siempre que haya sido constituida la garantia definitiva. El plazo de inicio
: de la ejecucion del contrato no podra ser superior a quince dias habiles contados desde la
u notificacién de la adjudicacion definitiva. Si se excediese ese plazo, el contrato podra ser resuelto,
salvo que el retraso sea debido a causas ajenas a la Administracién contratante y al contratista y
.‘ asi se hiciera constar en la correspondiente resolucién motivada.

| ; Antes de la formalizacién del contrato el contratista debera presentar los documentos justificativos
! R de que dispone de los medios personales aportados en su oferta. La faita de disposicion de estos
medios podra ser causa de resolucién de contrato.

- g E! contrato podra formailizarse en escritura publica si asi lo solicita el contratista, corriendo a su
>._:. cargo los gastos derivados de su otorgamiento. En este caso el contralista debera entregar a la

Jdministracién una copia legitimada y una simple del citado documento en el plazo maximo de un
" mes desde su formalizacion.

C.LF: P-2K3400—E

21. Obligaciones especificas del adjudicatario
\.as previstas en el pliego de prescripciones técnicas.

22.- Proteccion de datos personales:;
EllAdjudicatario, como encargado del tratamiente, tal y como se define en la letra g) del articulo 3
de la Ley Organica 15/199% de 13 de diciembre, de Proteccicn de Datos de Caracter Personal
(LOPD), declarara expresamente gue conoce quedar obligado al cumplimiento de lo dispuesto en
la/citada LOPD; expresamente declara quedar obligado a lo dispuesto en el art. 9 de la citada Ley,
désarrolladas por R.D. 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
arrollo de la Ley Organica de Proteccion de Datos en lo concerniente a medidas de seguridad
/’d proteccién de ficheros, y demas normas del Ordenamiento Juridico relativas a la Privacidad y

Proteccién de Datos de Cardcter Personal que se encuentren en vigor & la adjudicacion de este
contrato o gue puedan estarlo durante su vigencia.

Bl Adjudicatario se compromete explicitamente a formar e informar a su personal en las
- obligaciones que emanan de las anteriores normas relacionadas en el apartado anterior.

La Empresa Adjudicataria y el personal encargado de la realizaciéon de ias tareas guardara secreto

profesional sobre todas las informaciones, documentos y asuntos a los que tenga acceso ©

conhocimiento durante la vigencia del contrato, estando obligado a no hacer publicos o enajenar

cuantos datos conozcan como consecuencia o ¢on ocasion de su ejecucidn, incluso después de

finalizar el plazo contractual.

L.a documentacién que se entregara al Adjudicatario lo sera para el exciusivo fin de la realizacion
1 de las tareas objeto del contrato, quedando prohibido para el Adjudicatario y para el personal
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encargado de su realizacion, su reproduccién por cualquier medio y la cesion total o parcial a
cualguier persona fisica o juridica. Lo anterior se extiende asimismo al producto de dichas tareas.

El Adjudicatario, ai término de la prestacién del servicio, se obliga a destruir o devolver al
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes los datos necesarios de los que disponga

pertenecientes al mismo, asi como cualquier soporte 0 documentos en los que consten datos
objeto del tratamiento descrito en el presente Pliego.

23.- Confidencialidad.

Sin perjuicio de las disposiciones de la Ley 30/2007, de 30 de Cctubre, relativas a la publicidad de la
adjudicacion y a la informacién que debe darse a los candidatos y a los licitadores, éstos podran
desighar como confidencial parte de la informacion facilitada por ellos ai formular [as ofertas, en
especial con respecto a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las
mismas. Los 6rganos de contratacién no podran divulgar esta informacién sin su consentimiento.

De igual modo, el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a ia
que tenga acceso con ocasion de la ejecucidn del contrato a la gue se le hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el conirato, 0 que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.
Este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa
informacion, salve gue los pliegos ¢ el contrato establezcan un plazo mayor.

24.- Condiciones especiales de ejecucion.

Sera condicion de ejecucidn del centratc a que se refiere este pliego, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 17.2 del Real Decreto-Ley 13/2009, de 26 de octubre, que el nuevo
personal que el contratista necesite emplear para la ejecucidon de las obras se encuentre en
situacion de desempleo, prioritariamente en situacion de desemplec de larga duracion y que sea
requerido a través de los Servicios Publicos de Empleo.

C.LLF.: P-2813400-E

El nimero previsto de personas a emplear es de 3.
3

25. Obligaciones, gastos e impuestos exlgibles al contratista

3= - El contrato se ejecutara con sujecién a las clausulas del mismo y de acuerdo con las instrucciones
e T que para su interpretacion diera al contratista la Administracion.

Son de cuenta del contratista Ios gastos e impuestos, anuncios, ya sea en Boletines, Diarios
Oficiales, o en cualquier medic de comunicacion, los de formalizacian del contrato en el supuesto
de elevacion & escritura publica. Asimismo, vendra obligado a satisfacer todos los gastos gque la
empresa deba realizar para el cumplimiento del contrato, como son los generales, financieros, de
seguros, transportes y desplazamientos, materiales, instalaciones, honorarios del personal a su
cargo, de comprobacién y ensayo, tasas y toda clase de tributos, el IVA y cualesquiera otros que
pudieran derivarse de la ejecucién del contrato durante la vigencia del mismo.

Tanto en las ofertas que formulen los licitadores como en las propuestas de adjudicacion, se

entenderan comprendidos, a todos los efecfos, los tributos de cualquier indole que graven los
diversos conceptos,

No obstante, en todo caso, en ia oferta economica, se indicard como partida independiente el
importe del impuesto sobre el Valor Afadido (IVA).

\Los gastos del anuncio de licitacion tendran un limite de 3.000 €.
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26,-Jurisdiccion y competencia.

La jurisdiccién contenciosc-administrativa sera la competente para conocer de las cuestiones
litigiosas surgidas sobre la interpretacion, modificacion, resolucién y efectos de este contrato, y
para lo no previsto en él regira io en la Ley 30/07 de Coniratos del Sector Publico y demés
disposiciones concordantes y complementarias de Derecho Administrative. En defecto de este

ultimo seran de aplicacion las normas de Derecho Privado.

27- Sumision del contratista ala L.C.5.P.

El licitador se somete expresamente a la legislacién de Contratos del Sector Publico, y al presente
pliego de clausulas administrativas particulares.

28.- Direccion de la ejecucion del contrato:
Corresponde al Jefe se Seccién de Archivo Municipal o funcionario en quien delegue

San Sebastian de los Reyes a 22 de marzo de 2010

EL JEFE DE SERVI( g‘i CF/NTRATACION
L

Fdo. duan CarIo%Sénchez Gonzalez

INFORME DE SECRETARIA E INTERVENCION

Examinado el precedente Pliego de Clausulas Administrativas Particulares para la
contratacion mediante procedimiento negociado urgente del “Servicio de digitalizacion de fondos
documentales del Archivo Municipal de San Sebastian de los Reyes”, los funcionarios informantes

consideran que todas las Clausulas del citado Pliego se ajustan a la legalidad vigente aplicable y
es apto para regular el contrato que en su dia se formalice.

n Sebastian de los Reyes, 23 de marzo de 2010
LA VICESECRETARI

ﬁRAL

-

4___,

Fdo/ M? Angeles Pernaute Monreal
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