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1 INTRODUCCION

El Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, dentro de su iniciativa de modermnizacion y

automatizacion, pretende la digitalizacion de fondos del Archivo Municipal para ei desarrollo de la Ley
11/2007.

Debido a ia complejidad del proceso, asi como de los recursos técnicos y materiales
necesarios, Ayuntamiento de San Sebasttdn de los Reyes desea contratar un servicio con empresas
reconocidas en el sector y con experiencias similares en otros proyectos de entidades locales, para la

digitalizacién y manipulacidon de expedientes (tanto documentacidn administrativa como técnica)
procedentes del Archivo Municipal.

1.1  OBJETO DEL CONTRATO.

Asistencia técnica para la digitalizacién de ios expedientes y proyectos técnicos del Archivo
Municipal segun el presente pliego de condiciones técnicas.

1.2 DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El alcance del contrato que se desea realizar es el siguiente:

Extraccion de los expedientes de los depdsitos del Archivo Municipal segin seleccion e
indicaciones realizadas por el Archivo Municipal. Esta tarea debera ser realizada por
personal suficientemente cualificado para el tratamiento documental, siendo necesario al

menos formacién universitaria de grado medio en Biblioteconomia y Documentacién o
similar,

Relacion de documentacién a digitalizar, realizando una catalogacion de la misma segin
instrucciones del Archivo Municipal.

Digitaiizacion de 250 expedientes y proyectos técnicos obras particulares y municipales en

escala de grises a una resolucién de 300 dpi. Se han estipulado un ndmero aproximado de
imagenes segun se detalla:

* Planos de A2 a AO: 20.000.
* Documentos A4 y A3: 22.000.

La instalacion de un escéaner hasta A3 de alimentacién automatica para uso por el personal
de la empresa de servicios contratada.

Comprobacién de la documentacion digitalizada e instalacion en su lugar de procedencia
de los depdsitos.

+ Manipulacién de las iméagenes ajustando brillo, contraste, etc.
*  Control de calidad de las imagenes digitalizadas.

Entrega en disco duro extrafble de imagenes en formato TIFF sin comprimir para copia de

seguridad. Entrega en disco duro extraible de imagenes en formate JPG, PDF o DjVu
segun necesidades del Archivo Municipal
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La oferta técnica deberd incluir, como minimo, los siguientes apartados:
* Descripcién de los trabajos a realizar

Se debera describir en detalle los trabajos que se realicen, adjuntando ademds informacién
técnica y caracteristicas de las maquinas que se utilizardn en el proceso.

= Plan de trabajo

Se indicaran de forma detallada, incluyendo plazos, contenidos e hitos relevantes, todos los
elementos y suministros objeto del presente pliego

= Referencias

Descripcién pormenorizada de aquellas entidades locales en las que la se haya realizado
un proyecto similar.

Se adjuntara persona y teléfono de contacto de al menos tres de las referencias indicadas,
con el objeto de que el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes pueda efectuar las
comprobaciones oportunas en caso de que ast lo desee.

2 CARACTERISTICAS GENERALES DEL CONTRATO

2.1  Plazo de Ejecucién

El plazo total del proyecto no debe superar cuafro meses a partir de la firma del contrato,
incluyendo:

*  Suministro de los discos con las imagenes de seguridad y tratadas.
= Reiacién de imagenes tratadas y procesadas.
» Documentos de trabajo y de calidad de todo el proyecto.

2.2  Planificacion, Direccion y Seguimiento de los Trabajos

El Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes designara un Jefe del Proyecto, procedente
de la Seccién del Archivo Municipal, cuyas funciones en relacién con el objeto del presente pliego seran
las siquientes:

= Velar por el cumplimiento de los trabajos exigidos y ofertados.
«  Emitir las certificaciones parciales de recepcion de los mismos,
= Emitir la aceptacién final del producto.
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2.3  Seguridad y Confidencialidad

El adjudicatario queda expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva
sobre cualquier dato que pudiera conocer con ocasion del cumplimiento de! contrato, especiaimente los

de caracter personal, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este pliego, ni
tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

24 Calidad

Para garantizar la calidad en la ejecucién del proyecto, el adjudicatario ha de disponer de
personal independiente al equipo del proyecto, cuya misidn sera:

* Planificaciéon de las actividades de calidad.

= Control de calidad durante todas las etapas y fases del proyecto.

» Revisiéon de documentos y elementos a entregar en cada una de las fases del proyecto, asi
como el control de las mismas.

Revisién y control de calidad previa a la entrega del documento final y cierre de proyecto.

Durante la ejecucién de los trabajos, el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes podra
establecer las acciones gue estirmne oportunas de garantia de la calidad sobre la actividad desarrollada y
los productos obtenidos. A tal fin, el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes podra incorporar a la
realizacion del proyecto los recursos que considere pertinentes para garantizar su correcta ejecucion.

2.5 Documentacion del Proyecto

Como parte de los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario se compromete a generar toda
la documentacion que sea aplicable.

Como minimo, la documentacién a suministrar conjuntamente ser la siguiente:
= Documentos de trabajo y de calidad de todo el proyecto

Tanto los manuales como cualquier informacion que se suministre deberan presentarse en
idioma espanol.

3 REQUISITOS TECNICOS Y FUNCIONALES

El Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes requiere, como ya se ha indicado en la
introduccién, los servicios de una empresa para ia digitalizacién de sus fondos.
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3.1 Caracteristicas Generales
3.1.1 Condiciones del servicio.

El servicio se realizara en las dependencias del Archivo Municipal, habilitando éste el espacio
que sea necesario para la correcta realizacion de los trabajos.

La tareas de extraccion, relacién, cotejo y catalogacion se realizara por personal cualificado y

con formacion en archivistica. Serd necesario al menos formacién universitaria de grado medio y un
minimo de dos personas.

El horario de apertura del Archivo Municipal y por tanto del servicio a realizar es de lunes a

viernes de 8:00 a 14:30 horas. Se tendrda en cuenta el calendario laboral del Ayuntamiento de San
Sebastian de los Reyes para la ejecucién del proyecto.

La empresa adjudicataria deberd instalar la maquinaria necesaria para la realizacién del
proyecto asi como el personal cualificado para la utilizacién y manipuiacién de la misma.

Igualmente deberd instalar un escaner A3 de alimentacién automatica para su utilizacion por el
personal del mismo.

3.1.2 Digitalizacion de planos y documentos.

Se tendra en cuenta en la adjudicacién las maquinas a utilizar, asi como la utilizacién de
procedimientos y maquinaria para preservar la documentacion en perfecto estado.

La documentacion se digitalizard en escala de grises a una resolucién de 300 dpi en formato
TIFF sin comprimir. Estas imagenas serén las que se utilizara como copia de seguridad.

Posteriormente las imagenes se trataran para convertirlas a formato JPG, PDF o DjVu segun
requiera el Archivo Municipal.

3.1.3 Tratamiento y entrega.

Las imégenes seran tratadas para asegurar su correcta visualizacion {control de brillo,
contraste, etc.).

La entrega de la documentacién anexa se realizaran en formato papel y electronico.

Las imagenes, tanto la copia de seguridad como las convertidas, se entregaran en un disco
duro portatil USB.
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4 PLAN DE IMPLANTACION

El plan de implantacidn requerido es el siguiente;

A las tres semanas de la firrna del contrato:

» |nstalacién y configuracion de las maquinas necesarias para la realizacién del
proyecto.

A las 4 semanas de la firma del contrato

Inicio del proceso de digitalizacion.
A las 6 semanas de la firma del contrato

Entrega de las primeras pruebas originales y convertidas para su evaluacién por
el Archivo Municipal.

A las 4 meses de la firma del contrato:

« Finalizacion del proyecto.

Entrega de las imagenes en disco duro portatil.
Entrega de documentacion del proyecto.

San Sebastian de los Reyes, 16 de e

Migue! Lopez Sanz
JEFE DE SECCION DEL ARCHIVO MUNICIPAL

V°,B°
EL ALCALDEPRESIDENTE,
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