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AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian

Manual de uso Inscripciéon de Actividades
delos Reyes

1 DESCRIPCION

En este documento se describe como poder darte de alta en la aplicacién de inscripcién de actividades del
Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes.

Accede a la aplicacién: ssreyesfront.iformalia.es/accesociudadania?loginapp=1

Este enlace esta accesible desde la sede electronica.

.-:.- AYUNTAMIENTO DE .. U N FUTURU
San Sebastian POR CREAR CONTIGO
delos Reyes

@ Apuntamienta de San Sebstiin de fos Reyes
Plaza de a Constitucion, 1
L 916 597 100

2 ALTAEN LA APLICACION

Inicialmente hay que darse de alta en la aplicacion para ello pulsaremos el botén de “Darse de Alta”
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DMI/Pazaporte/MNIE sin puntos ni separadores

iHas olvidado w contrasefia?

Darse de Alta

0 usando Cl@ve (Certificado/DNIe)

cl(@ve

Y completar los siguientes datos:
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[ ]
eo00e
AYUNTAMIENTO DE
San Sebastian UN FUTURO
de los Reyes POR CREAR CONTIGO
Registro
Datos Personales
Codigo Tipo y n® documento identidad* Nombre*
NIF hd
1° Apellido* 2° Apellido*
F. Nacimiento * Sexo
—Sexo- ¥

Nivel Estudios*
[ SELECCIONE UNA OPCION -] v

Profesion

[ SELECCIONE UNA OPCION -] A
Datos Contacto
Tipo de via * Direccion Numero
CALLE A

Piso

CP Localidad Provincia *
Tlfno. Fijo Tlfno. Movil* Email*

Documentos Adjuntos

Adj. D.N.I

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive

Adj. Adicional

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningtn archivo
Adj. Otros

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archive

Adj. Carné Biblioteca

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive
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Aviso Legal y Politica de Privacidad

Los datos personales aportados tienen como finalidad ser tratados con el objeto de gestionar las preinscripciones/inscripciones de las personas o entidades
interesadas en participar en las diferentes actividades municipales programadas y acceder a la disposicion de recursos o espacios municipales, la gestion de los
cobros o recibos correspondientes, envio de informacion y difusion de la actividad a través de medios de comunicacion, redes sociales y distintas publicaciones.
Cuando proceda y Unicamente en casos concretos, podria haber prevision cesion de datos o comunicacion de datos a entidades con las que el Ayuntamiento pueda
establecer un Convenio de Colaboracidn para la realizacion conjunta de actividades (para lo cual se recabara previamente el consentimiento necesario), asi como a
aquellas entidades o Administraciones Publicas para el ejercicio de sus competencias legales, o para la finalidad declarada; tedo ello ademas de las que puedan
establecerse por Ley. No existe prevision de transferencias a terceros paises y los datos de caracter personal seran tratados conforme a la normativa vigente en
materia de Proteccion de Datos, estando sujetos a los siguientes supuestos de licitud en el tratamiente de datos:

- Articulos 6.1.c) RGPD y 8 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales: cumplimiento de una
obligacion legal

- Articulos €.1. e) RGPD y 8 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales: cumplimiento de una
mision realizada en interés piblico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

- Articulo 6.1.a) RGPD cuando el interesado de su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales para uno o varios fines especificos y Articulos 6y 7 dela
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales: cumplimiento de una obligacién legal.

¥ teniendo como base del tratamiento lo establecido en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local y la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y toda aquella normativa especifica o sectorial que sea aplicable, en funcién del servicio o
actividad municipal a la que se inscribe. Pueden existir Encargados del Tratamiento de Datos, dependiendo del Servicio Municipal responsable de |a actividad a la que
se inscribe. La informacidn proporcionada no se utiliza para la elaboracion automatizada de perfiles y serd conservada durante el tiempo en el que se mantenga la
prestacién del servicio o actividad y, ademas los plazos establecidos en la normativa en materia Tributaria, Control Financiero y Auditoria de Cuentas Publicas,
Prevencion del Blanqueo de Capitales. La informacion adicional relativa al tratamiento de datos pedra ser consultada en el enlace
https:/fsede.ssreyes.es/protecciondedatos , respecto al Servicio Municipal que gestione la actividad a la que se inscribe, siendo aplicable |a Politica de Privacidad del
Ayuntamiento y del sitio web donde se inscribe.

[[J He leido y comprendido la Politica de Privacidad del Ayuntamiento
[C] He leidoy comprendido la Politica de Privacidad y de Cookies del sitio web

La persona interesada podra solicitar respecto a los datos que facilita su: acceso, rectificacion o supresién, limitacion y oposicion al tratamiente de los mismos, asi
como su portabilidad. El responsable del tratamiento de datos es el Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes y, ante el mismo se podra solicitar el gjercicio de los
derechos mediante presentacion de solicitud en las Oficinas de Atencion Ciudadana o Sede Electrdnica del Ayuntamiento. La persona interesada tiene derecho a
presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos cuando no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos. Todo lo cual se le
informa en cumplimiento del Art. 13 del Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de Proteccién de Datos Personales y al Art. 11 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

REGISTRI

Los datos marcados con un * son obligatorios de cumplimentar.

Una vez rellenado los datos y aceptada la politica de privacidad y cookies marcando los dos cuadrados
habilitados al efecto en el apartado de Aviso legal y Politica de privacidad, pulsar “Registrese” y aparece un
mensaje en la pantalla:

CONFIRMACION ALTA USUARIO

iEnhorabuena! Te has registrado correctamente, en breves momentos recibirds un correo con las credenciales de
acceso. El mensaje le llegara a su bandeja de entrada, si no es asi, por favor, trate de localizarlo en su bandeja de

spam o correo no deseado.
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delos Reyes

Una vez dado de alta, puedes identificarte en la aplicacién por una de las dos maneras:

e DNIy contrasefia
o Cl@ve

En el correo que se recibe de bienvenida se recomienda cambiar la contrasefia para eso, una vez que
entras en la aplicacion selecciona el icono de mi perfil :

N FUTURO
San Sebastian JLJJUR CREAR CONTIED
delos Reyes

WS ACTIVIDADES Y RESERVAS CURSCES OFERTA DE ACTRIDADES DE BESERVAS AGENDS

bk sadiciiudes

o Hesne ningun Durso solicRado

En esa pantalla de cargan los datos del perfil y en la parte de abajo aparecen datos de acceso donde se
debe introducir la nueva contrasefia, y confirmar la misma:

Datos Acceso

Mueva contrasefia Confirme nueva contrasefia

Personas tutorizadas

£ afiadir nueva persona tutorizada

Descuentos

[l afiadir nuevo descuento

| | Estado Activa Inicio vigencia | Fin vigencia Adjunto

Documentos Adjuntos

Fecha: 08/09/2025
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Manual de uso Inscripciéon de Actividades

Si has olvidado tu contrasefia puedes seleccionar la opcion:

r

DNIfPasaportefNIE sin puntos ni separadores

¢Has olvidado tu contrasefia?

Darse de Alta

0 usando Cl@ve (Certificado/DNIe)

cl@ve

h

Puedes recuperar completando el formulario y selecciona aceptar:

Fecha: 08/09/2025
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San Sebastian %Mﬂﬂ;gﬁuuu
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Generar nueva contrasefa

SxksaN

Introduzca el codigo de la imagen

ACEPTAR

-3 MIPERFIL (DATOS PERSONALES)

Una vez dentro de la aplicacion, puedes acceder a tu perfil pulsando el siguiente icono

MIS ACTIVIDADES Y RESERVAS ~ OFERTA DECURSOS OFERTA DE ACTIVIDADES ~GESTION DE RESERVAS  AGENDA

Desde este punto, puedes modificar tus datos del perfil que introdujiste en el alta.
Ademas puedes introducir las personas tutorizadas, asi como los descuentos que puedas aportar.

Personas tutorizadas

En este apartado se introducen las personas tutorizadas a tu cargo :

Datos Acceso

Mueva contrasefia Confirme nueva contrasefia

Personas tutorizadas

[ afadir nueva persona tutorizada

Selecciona el icono +y completa el siguiente formulario:

Fecha: 08/09/2025
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DATOS PERSONA TUTORIZADA

Importante: Solo se puede tutorizar a personas menores de 14 afio(s)

Tipo y n° documento identidad*

MENOR v 44444444018
Nombre* Primer Apellido* Segunde Apellido*
F. Nacimiento * Sexo*

] [~ SELECCIONE UNA OPCION -] v
Documentos Adjuntos

Adj. D.N.I Adj. Adicional

Elegir archive | No se ha seleccionado ningun archivo Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
Adj. Otros Adj. Carné Biblioteca

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

Descuentos

Una vez dados los datos les de su do podra los di de los que podra beneficiarse.

GUARDAR

IMPORTANTE: El alta de los tutorizados requiere de una validacion por parte del area
gestora correspondiente, que no es automatica, por lo que es necesario que estas altas
sean realizadas con anterioridad al alta en la actividad/curso.

Para poder inscribir a cualquier tutorizado en cualquier actividad/curso debera encontrarse
validado.

Puede consultar esta informacién accediendo a su perfil y en el momento que aparezca
aceptada se podran realizar las inscripciones del tutorizado:

Personas tutorizadas

[F Afiadir nueva persona tutorizada

X [4  [L120950HC —— (Aceptada)

Estas altas se pueden realizar en la aplicacion de actividades en cualquier momento para
que en el momento del alta de las inscripciones ya se encuentren activos y validados.

Anadir descuentos
Descuentos
[ afadir nuevo descuento
Descuento Estado Activa Inicio vigencia Fin vigencia Adjunto
X L’] Familia numerosa general: reduccion del 20% Aceptada Si 28/11/2024 Desactivar
b 4 L’] Vecinos empadronados: reduccidn 100% Aceptada Mo 28/11/2024 Activar
X L’] Camé joven; reduccion 10% Aceptada Si 28/11/2024 Desactivar

Selecciona el icono +:

Fecha: 08/09/2025
Pag. 10 de 20
Servicio de Sistemas de Informacién y Administracion Electronica



AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian

Manual de uso Inscripcion de Actividades
delos Reyes

DATOS DESCUENTOS

Descuento 0
—Seleccione el tipo de bonificacion — ~

Fin vigencia

[] Me opongo a la consulta de los siguientes datos por los motivos que se expresan a continuacion:

GUARDAR

Completa los datos y selecciona guardar.

IMPORTANTE: EIl alta de los descuentos, tanto de los asociados a los tutorizados como los
del propio usuario, requiere de una validacién por parte del area gestora correspondiente,
(no siendo automatica) por lo que es necesario que estas altas sean realizadas con
anterioridad al alta en la actividad/curso.

Asegurese de que estos descuentos estan activos antes de realizar cualquier inscripcion
en cualquier actividad.

Estas altas se pueden realizar en la aplicacion de actividades en cualquier momento para
que en el momento del alta de las inscripciones ya se encuentren activos y validados.

4 OFERTA DE CURSOS / ACTIVIDADES

Tenemos el listado de cursos/actividades disponibles.

Info

Bisqueda Simple -~ . Lo
Actividad al aire libre

Buscar| Introduzca texto a buscar 31/07/2025-01/08/2025
J,V-(10:00- 10:30)

Cent i i : .
entro | Seleccione una opeién v Plazas Libres : 7 — Precio: 1€

San Sebastan
delos Reyes

Desde edad
Hasta edad

Busqueda avanzada -~

Fecha: 08/09/2025
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Podemos usar los diferentes filtros para encontrar los cursos/actividades:
Busqueda Simple -~

Buscar| Introduzca texto a buscar

Centro  Seleccione una opcién v
Plazas  Todos v
Desde edad

Hasta edad [ ]

Busqueda avanzada -~

Busqueda avanzada -~

Precio = Seleccione una opcion hd
Inicio desde [ Hasta [
Dias (J LM x(JuOvJsOp

Para inscribirnos seleccionamos inscripcion:

Actividad al aire libre
31/07/2025-01/08/2025
J,V-(10:00- 10:30)
Plazas Libres : 7 - Precio: 1€

San Sebastian

delos Reyes

Rellenar los datos de la solicitud y seleccionar enviar:

Fecha: 08/09/2025
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[ Més Info | [ volver |||
SOLICITUD DE PARTICIPACION EN
ACTIVIDAD AL AIRE LIBRE
DATOS DEL SOLICITANTE
Entidad Documento identificativo*
Particular
NIF v 444444440
Nombre* 1° Apellido*
INNO_ACTIVIDADD INNOPULSE

2° Apellido Teléfono Mavil

WDW 666666666

Teléfono Fijo E-mail

911427887 dunnia.alvarez@innopulse.es
Adj. Adicional

Elegir archive | No se ha seleccionado ningln archivo

Alergias, intolerancias o dietas especiales por cuestiones ético-religiosas
prueba alergia 001 cultura 002 003 ppruena desde gestor 001

Calarrinna narcnnac tntarizadac
ENVIAR SOLICITUD

En caso de querer inscribir a un tutorizado seleccionamos el desplegable y marcamos el tutorizado
que vamos a inscribir, completando el formulario y adjuntando la documentacién en caso de que
sea necesario.

Si son varios tutorizados los que se van a inscribir en la actividad/curso, se marcaran los tutorizados
correspondientes en el desplegable (siempre que cumplan los criterios de la actividad /curso)
debemos completar el formulario rellenando los datos de todos los tutorizados y adjuntar la
documentacion en caso de que sea necesario de todos los tutorizados:

Seleccione personas tutorizadas

[T119380ER] INNO_ACTIVIDADO INNOPULSE L

Fecha: 08/09/2025
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AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
delos Reyes

Seleccione Eersonas tutorizadas

E[T119380ER] INNO_ACTIVIDADO INNOPULSE
[J[D120397PX] TEST INNO 001 TEST INNO 001

[ [X120401DB] NINO PRIMERQ

[B120418XN] NUEVO 22 NUEVO NSCRIPCION O PARTICIPACION EN ACTIVIDADES
ANCIA

Manual de uso Inscripciéon de Actividades

(1[Z120449JS] LARA FERNANDEZ
[1[S120450ZQ] INNOPULSE INNO

VI VIV AIN T L. nNTHThal wuus iva vallipus
Nombre (*):
NINO
Apellido 1 (*):
PRIMERO
Apellido 2 (*):
PRIM

DNI o NIE del nifio/a (¥):

AAAAAAAAN A

5 MIS ACTIVIDADES Y RESERVAS

3

Mis solicitudes

Podemos ver todas las solicitudes que hemos gestionado:

Mis solicitudes

Actividad al aire libre Actividad al aire libre '
Estado: Pendiente Pago Estado: Cancelado
31/07/2025-01/08/2025 31/07/2025-01/08/2025

o 0

Actividad al aire libre actividad 0
Estado: Cancelado (Locales de ensayo)

Estado: Pagado
31/07/2025-01/08/2025
22/05/2025 - 23/05/2025

Y

Fecha: 08/09/2025
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Mis reservas
Podemos ver todas las entradas que hemos gestionado:

Mis entradas

N = 2
*TICKET« ﬁ *TICKET«

PRUEBA EDAD Actividad 0-PRECIO0 (Material)
28/04/2025 - 08/05/2025 21/04/2025 - 22/04/2025

*TICKET» *TICKET«

6 GESTION DE RESERVAS

Centros

Selecciona el centro que quieres reservar:

Auditorio

Aula de actividad fisica

Aula de encuentros “La Pecera”

Aula de estudio

AULAS 42 planta

Espacio trabajo en grupo

Locales de ensayo

Mediateca

Fecha: 08/09/2025
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Selecciona la sala:

(" Buscar. )(auditorio ) (Seteccione la sala * ) (15/05/2025 )=
< VIERNES >
. 16/05/2025 .
o —_—f
Auditorio

Te mostrara el calendario:

( Buscar. ](Augtorio ] (Audntorio ) (1670572025 =

VIERNES

16/05/2025

09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00

16:00

17:.00

Selecciona el horario que quieres reservar, completa los datos:

Fecha: 08/09/2025
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RESERVA 16/05/2025 CENTRO: AUDITORIC  AULA: AUDITORIO

DATOS SOLICITANTE

Persona responsable, (nombre y apellidos) *
[ INNO_ACTIVIDADO INNOPULSEWDW ]

DNI/NIE/Pasaparte *
[ )

Teléfono Contacto *
([ ssessces )

Email Contacto*

[ dunnia alvarez@innopulse es ]

Informacion:Se enviaré un mensaje @ la direccion de correo electrdnico facilitada por usted con el resuftado de s gestion de su solicitud

DATOS RESERVA

Actividad

Mafiana* Observaciones(recursos que solicita u otras necesidades)

Desde 1000 Hasta (Crmm ) ( )
Tarder Observaciones(recursos que solicita u otras necesidades)

Desde Hasta [(mm ) i )

Necesidad de material especifico

Asistentes

ADJUNTOS

Adjunto

Ningan archive sefeccionado
SOLICITAR RESERVA

Y selecciona solicitar reserva.

Materiales

Material

(" Buscar.. ) (Material ) (Seleccione la material * ) (15/05/2025 )=

a JUEVES > ]

15/05/2025

Aislante de acampada 1

Aislante de acampada 2

[

Aislante de acampada 4

)

Aislante de acampada 5

Aislante de acampada 3

Aiclanta da aramnada &

Selecciona el material en el filtro superior:

Fecha: 08/09/2025
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[ Buscar.. ] [Ma‘lerial v] [Aislame de acampada 1 v] [ 15/05/2025 ]

JUEVES

15/05/2025

09:00

10:00

H||||HHHH

22:00

Elije el dia y rellena el formulario:
[+

RESERVA 15/05/2025 CENTRO: MATERIAL AULA: AISLANTE DE ACAMPADA 1

DATOS SOLICITANTE

Persona responsable, (nombre y apellidos) *
(T INNO_ACTIVIDADO INNOPULSEWDW )

DNI/NIE/Pasaporte *
(T )|

Teléfono Contacto *
((_sev6es666 )|

Email Contacto*

[ dunnia.alvarez@innopulse.es ]

Informaci6n: e enviaré un mensaje 2 la direccin de correo electronico facilitada por usted con el resultado de la gestion de su soliciiud.

DATOS RESERVA

Actividad

Mafiana* Observaciones(recursos que solicita u otras necesidades)

(Fm ) )
Tarde* Observaciones(recursos que solicita u otras necesidades)

Desde Hasta (7w ) ( )

Necesidad de material especifico

Asistentes

( )

ADJUNTOS

Adjunto

[ archivo] Ningdn archivo

Selecciona solicitar reserva.

Fecha: 08/09/2025
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Mis reservas

Visualizar el estado de todas las reservas:

Mis Reservas
Busqueda

Material- Aislante de acampada 1- 08/05/2025 17:00-21:00
Aceptada

=TICKET.

ol

Material- Aislante de acampada 4 - 06/03/2025 17:00-21:00
Aceptada

-TICKET-

ol

Locales de ensayo- Local de ensayo 7 - 26/02/2025 15:00-16:00
Pagado

=TICKET»

ol

Fecha: 08/09/2025

Servicio de Sistemas de Informacién y Administracion Electronica
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Al L AYUNTAMIENTO DE 53
San Sebastlan Manual de uso Inscripciéon de Actividades
delos Reyes
1 7 AGENDA

Te permite ver las actividades / cursos futuros:

oo e

lun mar mié jue vie sab dom
1 2 3 4
5 & 7 8 9 10 1
12 13 14 15 o 17 18
19 20 21 22 23 24 25

10:00 actividad 0
8 plazas libres de 10

26 27 28 29 30 3

Fecha: 08/09/2025
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